AUDITOR 2009

Felhasználói kézikönyv

Alap rendszer

v: 1.00

(általános rész, technikai tudnivalók, számvitel, pénzügy, tárgyi eszköz, egyszerûsített készlet)

1. Bevezetés:

1.1. A szoftver jellemzõi:

Az AUDITOR 2009 egy integrált ügyviteli rendszer, amely teljes körű megoldást biztosít az alábbi feladatok elvégzésére:

Számviteli feladatok.

Pénzügyi feladatok.

Befektetett eszközök.

Egyszerûsített készletkezelés

Kereskedelem.

Jövedéki feladatok: Bor egyszerûsített adóraktár, Jövedéki engedélyes és bejegyzett kereskedõ

Egyszeri adatbevitellel biztosítja a bizonylatok teljes körű feldolgozását egy rugalmas  és testre szabható integrált rendszerben.

A rendszer technikai jellemzõi:

- Microsoft Windows platformokon futtatható.

- Viszonylag kis erõforrás igény mellett igen jó teljesítmény.

- Tetszõleges számú munkaállomásról használható.

- Tetszõleges számú cég feldolgozható.

- Szerveren futtatandó komponense nincs, a szerveren csak az adatbázisok találhatók, így a hálózatot csak a tényleges adatforgalom terheli.

- Beépített biztonsági rendszer (tranzakció színtű napló stb) gondoskodik az adatbázisok sérülése esetén történõ helyreállításáról.

- Módosítható nyomtatvány és jelentés formátumok.

- 852 kódrendszerû mátrixnyomtatók támogatása

- A szoftver telepítés után azonnal használatba vehetõ, költséges és hosszadalmas bevezetési procedúrát nem igényel.

A rendszer szakmai jellemzõi:

- Több (legfeljebb 4) számlatükörre történõ egyidejû könyvelés

- Nagymértékben automatizálható kontírozás.

- A tranzakciók feldolgozása és könyvelése azonnal történik, az alábbi kivételekkel:

a. A készletforgalom – tetszõleges idõszakonként – záráskor automatikus gyűjtőszámlás feladással könyvelõdik

b. Az eszközök állományváltozásai és az ÉCS – tetszõleges idõszakonként – záráskor automatikus gyűjtőszámlás feladással könyvelõdnek.

c. Feladás import az AUDITOR 3 bérszámfejtõ modulból.

- A mérleg fordulónap tetszõlegesen beállítható.

- A szoftver tetszõleges számú devizát kezel automatikus árfolyam-konverzióval és - automatikus – azonnali – árfolyam-különbözet könyveléssel.

- A szoftver teljes mértékben megfelel az EU tagországokban érvényes jogszabályoknak és számviteli standardoknak.


1.2. A hardver-szoftver környezet:

A szoftver egyedi PC-n, vagy PC-kbõl épített helyi hálózatokon üzemeltethetõ. Komolyabb adatmennyiség esetén a megfelelõ teljesítmény eléréséhez dedikált szerver ajánlott.

Szerver:

Hardver: 

Mindenképpen gyári szerver alkalmazása javasolt, kiépítettsége a hálózat nagyságától és a várható adatforgalomtól függ. 

Op.rendszer: 

Ajánlott: Linux Samba 2-, Windows 2000, Windows 2009

Novell 5-tõl a szoftver üzemeltethetõ.

Kis hálózat esetén - korlátozással - Windows Xp alkalmazható

Információink szerint a szoftver hibátlan Windows NT hálózaton üzemeltethetõ, az NT elavultsága és a követés leállítása miatt nem javasolt.

Munkaállomás:

Hardver:

Mivel a programok a munkaállomáson futnak, a komfortos üzemeltetés feltétele a megfelelõ teljesítmény. 

Javasolt minimális konfiguráció:

Intel Celeron 900 Mhz processzor, 256 Mbyte RAM, 1024x768 felbontásra alkalmas video kártya és monitor.

Op.rendszer:

Windows Xp ajánlott

Windows 2000 használható

Windows NT korlátozásokkal és kompromisszumokkal használható

Windows 98 egyedi gépen használható, de megbízhatatlansága miatt komolyabb alkalmazások esetén nem javasolt. Hálózati munkaállomásként nem használható.

Hálózat esetén min. 100 Kbit/s átviteli sebesség javasolt.

Nyomtatók: 

A szoftver az alábbi nyomtatási módokat támogatja:

a. Nyomtatás a windows alapnyomtatóra. (tetszõleges nyomtató)

b. Nyomtatás közvetlenül az LPT1,LPT2,LPT3-ra kötött 852-es kódtáblával rendelkezõ mátrixnyomtatóra (ezek a portok hálózat esetén természetesen átirányíthatók).

Tesztkörnyezet:

A szoftvert Fejlesztõ az alábbi környezetekben folyamatosan teszteli:

1. Hálózat

Szerver: Linux (Samba 2)

Munkaállomások: 1-3 Ghz P4 vagy Celeron proc. 256-512 Mbyte memória, WindowsXp Home, Professional op.rendszer.

Canon, Lexmark és Hp tintasugaras nyomtatók

OKI, Lexmark, Xerox és Hp lézernyomtatók.

Lexmark, Oki és Epson mátrixnyomtatók

2. Egyedi gépen ezen felül Windows98 op rendszer.

3. A szoftvert az alábbi operációs rendszerek alatt nem teszteljük:

Windows95, WindowsME, Windows NT,

Windows asztal beállítások:

A szoftver optimális megjelenítéséhez az alábbi beállítások ajánlottak:

1. Vezérlõ pult > Megjelenítés > Beállítások fül > Képernyõfelbontás: 1024x768

2. Vezérlõ pult > Megjelenítés > Beállítások fül > Speciális > Általános fül > DPI beállítás: 120 Dpi

3. Vezérlõ pult > Tálca és Start menü > Tálca fül > Gyorsindítás megjelenítése bekapcsolva

4. Vezérlõ pult > Tálca és Start menü > Tálca fül > A tálca mindig legyen látható a többi ablak elõtt bekapcsolva

Egyéb Windows beállítások:

Alapértelmezett hangjelzés kikapcsolása:

Ha zavar bennünket az adatbevitelkor hallható hangjelzés, kikapcsolhatjuk az „Alapértelmezett hangjelzés” kikapcsolásával:

Windows Xp:

Vezérlõpult > Hangok és audioeszközök > Hangok fül > Alapértelmezett hangjelzés kiválasztása, alatta (Nincs) kiválasztása

Rendszer-visszaállítás kikapcsolása (WindowsXp és WindowsME):

A programok frissítése elõtt mindenképpen ki kell kapcsolni, ellenkezõ esetben – esetenként – elõfordulhat, hogy a rendszer késõbbi visszaállítása visszaállítja a frissítés elõtti programállapotokat.

Kikapcsolás:

Vezérlõpult > Rendszer > A rendszer visszaállítása fül > A rendszer-visszaállítás kikapcsolása jelölõnégyzet be!

Rendkívül fontos beállítások:

Hálózat esetén minden hálózati kártyát félduplex (halfduplex) üzemmódra kell álítani (azokat is amelyeken nem fut az Auditor)

WindowsXp  – hálózati munkaállomásként történõ - alkalmazása esetén az OPLOCKS funkciót ki kell kapcsolni! 

Amennyiben Ön vagy rendszergazdája nem rendelkezik az ehhez szükséges ismeretekkel, kérje a Syntax vevõszolgálat segítségét.

Fontos figyelmeztetés:

A fejlesztõ a szoftver megfelelõ mûködését csak mûszakilag hibátlan, szabványos eszközökbõl épített környezetben, jogtiszta operációs rendszerek alatt garantálja.

A szoftver biztonságos üzemeltetése csak megfelelõ minőségű, jogtiszta,  vírusvédelemmel ellátott környezetben biztonságos. 

Mivel a vírusok és kémprogramok a Windows (és a hálózat) alapvetõ beállításait megváltoztatják, ezért a felhasználói szoftverek hibásan mûködhetnek. 

Hibás hardver, vagy a védelmi intézkedések elhanyagolása esetén adatvesztések, sérülések fordulhatnak elõ, amelyekkel kapcsolatban a fejlesztõnek semmiféle elhárítási kötelezettsége nincs.
2. A szoftver telepítése és konfigurálása:

2.1. Telepítés:

A szoftvert a hálózat minden munkaállomásán telepíteni kell.

A telepítés menete:

1 A CD lemezt behelyezni az olvasóba.

2 A Windows Start menü Futtatás alkalmazásával elindítani a CD lemezen lévõ SETUP.EXE programot.

A telepítés a C egységen létrejövõ AUWIN könyvtárba történik. Ezt nem szabad megváltoztatni. A telepítõ a C egységen ezen felül létrehoz egy AUWSET nevû könyvtárat. Ezt sem szabad megváltoztatni.

Célszerû az asztalon két parancsikont létrehozni:

1 A szoftver indító parancsikonja:

Cél:C:\AUWIN\AUW.EXE

Indítás helye: C:\AUWIN

2 Az adminisztrátori program parancsikonja:

Cél:C:\AUWIN\AUW-ADM.EXE

Indítás helye: C:\AUWIN

Ikon: C:\AUWIN\AUWAICO.ICO

Amennyiben a gép nincs hálózatba kötve, a telepítés befejezõdött, a szoftver használatba vehetõ.

2.2. Konfigurálás:

A konfigurálást hálózat esetén minden munkaállomáson el kell végezni.

A konfigurálás menete:

1. A Start menü Futtatás alkalmazásával elindítani a következõ programot:

C:\AUWIN\AUW-INIT.EXE

Egyedi gép: akkor kell bejelölni, a a szoftvert önálló számítógép(ek)en akarjuk üzemeltetni.

Hálózati munkaállomás: akkor kell bejelölni, ha a szoftvert lokális hálózaton akarjuk üzemeltetni:

Szerver konfigurálás: csak az elsõ  hálózati munkaállomás konfigurálásakor kell bejelölni.

Az adatbázisok számára kijelölt meghajtó:

Hálózat esetén a szerveren található meghajtó (directory és fájl létrehozási jogosultság szükséges)

A terminál azonosítója: 3 karakterbõl áll

Elsõ pozíció az angol ABC valamelyik nagybetûje, a további két pozíció tetszõleges sorszám. Helyes terminálazonosítók pl: A01, A02, B23, X58 stb.

Figyelem:  Egy hálózaton minden munkaállomásnak különbözõ terminál azonosítóval kell rendelkezni, ellenkezõ esetben a szoftver hibásan mûködhet!

Induló adatbázisok betöltése:

Csak egyszer  kell végrehajtani (hálózat esetén az elsõ terminál konfigurálásakor):

A megfelelõ adatbázisokat bejelöljük.

Üres adatbázisok választása esetén a program teljesen üres adatbázisokat hoz létre.

Betöltés esetén ki kell jelölni a megfelelõ helyet.

A Syntax team által ajánlott induló adatbázisok a Telepítõ lemezen lévõ DBX könyvtárban találhatók.

Ha a fentieket pontosan végrehajtotta, a szoftver telepítve van és használatra kész.

A belépéshez használható kezelõ: SYNTAX Pin kód: 19511105

Ezek után az adminisztrátori programmal be kell állítani a kezelõ ügyintézõket és az egyes terminálok jellemzõit.

2.2. Az adminisztrátori program:

Az adminisztrátori program a C:\AUWIN\AUW-ADM.EXE futtatásával, vagy parancsikonról (ajánlott) indítható.

A belépéshez szükséges egy adminisztrátor státuszú ügyintézõ azonosító és PIN kód. 

A telepítés után 30 napig használható a SYNTAX azonosító és az 19511105 PIN kód. Ezen idõszakon belül létre kell hozni egy saját azonosítót!

Bejelentkezés:

Kiválasztjuk az adatbázisokat tartalmazó könyvtárat (egy gép esetén a C:\AUWIN, hálózat esetén a telepítéskor adtuk meg)

Megadjuk a személyes azonosítót és PIN kódot.

Érvényesítés:

A szoftver használatához negyedévente egyszer beállítandó érvényesítõ kód szükséges. Az érvényesítõ kód megtudható a www.syntax.hu weblapról, vagy telefonon a vevõszolgálattól: 72-336-387.

Ebben a pontban beállíthatjuk az aktuális érvényesítõ kódot. Az érvényesítõ kód a szoftver indításakor is megadható.

Cégek:

Ebben a menüpontban nyithatunk új céget illetve módosíthatjuk egy cég beállításait.

Azonosító:

Legfeljebb 8 karakter hosszú és az angol ABC nagybetûibõl valamint számjegyekbõl álló kombináció lehet.

Terminálok: 

Ha korlátozni akarjuk, hogy a cég adatai mely terminálokról legyenek elérhetõek, itt felsorolhatjuk a kívánt terminálokat, vesszõvel elválasztva. Ha nem írunk be semmit, az adatok minden terminálról elérhetõk.

Adatbázisok az új cég számára:

Ebben az ablakban megadhatjuk az új cég induló adatbázisainak összetételét.

Terminálok:

Ebben a menüpontban kell beállítani a rendszer munkaállomásainak jellemzõit.

Azonosító:

Három karakter: ékezet nélküli betû+kétjegyû sorszám. Megegyezik az adott munkaállomáson – telepítéskor – beállított értékkel. 

( a C:\AUWSET\AUWSET.PAR tartalma)

Max.task:

Azt állítjuk be, hogy az adott terminálon a szoftver hány példánya futhat párhuzamosan. Értéke 1-5 lehet.

Programok útvonala: célszerû meghagyni a C:\AUWIN\ beállítást.

Adatbázis útvonala: az az útvonal, ahol a közös adatbázisok találhatók. Hálózat esetén be kell állítani a hálózati meghajtó megfelelõ útvonalát, egyedi gépen maradhat az alapértelmezés.

Listák útvonala: 

Tetszõleges könyvtár, ahol a szoftver a listafájlokat (.lst) elhelyezi.

Aktív task:

Üresen kell hagyni, a szoftver tölti ki.

Az útvonalak megadásánál a lezáró „\” karakter kötelezõ.

Ügyintézõk:

Ebben a menüpontban állítjuk be az ügyintézõk (kezelõk) egyedi azonosítóját és PIN kódját.

Azonosító: 

Legfeljebb 8 karakter ékezet nélküli nagybetûkbõl álló kombináció.

PIN kód:

Kötelezõen 8 számjegy.

Státusz:

A-adminisztrátor

F-normál felhasználó

Az adminisztrátori programba és egyéb szerviz programokba csak A státusszal lehet belépni.

Cég azonosító:

Amennyiben az ügyintézõ csak néhány cégbe léphet be itt megadjuk a cégek azonosítóit vesszõvel elválasztva. Ha üres, az ügyintézõ minden cégbe beléphet.

A további kötelezõ betûkódokkal az ügyintézõ jogosultságai állíthatók be.

Feloldás:

Amennyiben az egyes terminálok valamelyik futása abnormálisan fejezõdik be, a szoftver az adott task sorszámot letilthatja. Ebben a menüpontban lehet az ilyen letiltást feloldani. (természetesen ez a beállítás az egyes terminálok idõleges korlátozására is használható)

Gombok:

Itt a fõmenü gombjainak képeit lehet megváltoztatni.

Hátterek:

Itt a programok háttérképeit lehet megváltoztatni.


2.3. Adatok konvertálása az Auditor3 szoftverbõl:

A konvertáláshoz az alábbi lépéseket kell pontosan végrehajtani. Hiba esetén a folyamat ismételhetõ. Több cég esetén a konvertálást cégenként el kell végezni.

1. lépés:

Bemásoljuk a CD-n, a MELLEKLET könyvtárban lévõ AU3-AUW.EXE illetve AU3-PKI.EXE programokat az AU3 könyvtárba.

2. lépés:

Belépünk az AU3 könyvtárba és elindítjuk az AU3 szoftvert. Több céges verzió esetén belépünk a megfelelõ cégbe.

3. lépés

Az AU3-ban lefuttatjuk a „Vevõ folyószámla kivonat” listát:

Fordulónap: elõzõ év dec. 31.

Fordulónap elõtt könyveltek – Minden számla – Számlánként – Lekönyveltek

4. lépés:

Az AU3-ban lefuttatjuk a „Szállító folyószámla kivonat” listát:

Fordulónap: elõzõ év dec. 31.

Fordulónap elõtt könyveltek – Minden számla – Számlánként 

5. lépés:

Az AU3 könyvtárban (több cég esetén a megfelelõ cég könyvtárában) parancssorról elindítjuk az AU3-AUW.EXE programot.

6. lépés:

A Windows Start menü, Futtatás alkalmazásával elindítjuk a 

C:\AUWIN\AUW-AU3.EXE programot.

Kiválasztjuk az input (ahol az AU3 adatok vannak) és az output (ahol az AU2009 adatbázisokat akarjuk létrehozni) útvonalakat.

Bejelöljük a konvertálandó adatokat.

A „Mehet” gombbal elindítjuk a konvertálást”

7. lépés:

Belépünk az Auditor2009-ba (több cég esetén a megfelelõ cégbe) és az „Egyebek” menüben végrehajtjuk (a sorrend lényeges):

7.1. Számviteli adatbázis újraszervezés

7.2. Számviteli adatbázis újrafûzés

7.3. Kereskedelmi adatbázis újraszervezés (Csak, ha konvertáltuk)

7.4. Kereskedelmi adatbázis újrafûzés (Csak, ha konvertáltuk)

7.7. A konvertáló program a nyitó készlet adatokat „999”-es mozgáskóddal konvertálja. Ezért - ha az Auditor3-ban nem volt ilyen mozgás - a „999”-es mozgást a mozgástörzsbe be kell vinni, és a „Besz.ár kitöltés” mezõt „K”-ra kell állítani, ellenkezõ esetben az „Újrafeldolgozás” törli a nyitó tételek nyilvántartási árait, ami hibás készlet értéket eredményez.

7.6. Újrafeldolgozás (kereskedelem - teljes) 

7.7. Kereskedelmi adatbázis ismételt újrafûzése

8. lépés:

Kitöltjük az alap paramétert, ellenõrizzük  és kiegészítjük a törzsadatokat.

Fontos!

Amennyiben az alap paraméter pontos beállítását nem végezzük el, a programok nem, vagy hibásan mûködik.

Amennyiben a legfontosabb törzsállományok (Számlatükör, Partner törzs, ÁFA törzs, Termék törzsek, Mozgás törzsek) pontos beállítását nem végezzük el, a programok  nem, vagy hibásan mûködnek.

Amennyiben csak az alap rendszer törzsállományait konvertáljuk, az 1-5 lépéseket és 7.2-7.6 lépéseket nem kell végrehajtani.

Amennyiben a Kereskedelmi rendszert nem használjuk, a 7.3 , 7.4, és a 7.6 lépéseket nem kell végrehajtani.


3. Kezelési konvenciók:

A programok a legtöbb helyen billentyûzetrõl is kezelhetõk. Csak néhány kivételes helyen (általában a lekérdezéseknél) szükséges mindenképpen az egér használata. A billentyûzet kezelése kompatibilitási okokból a legtöbb helyen megegyezik az AUDITOR3 szoftver konvencióival.

3.1. Karakterek:

Adatmezõkben nem javasolt karakterek:

@   \   ;  

Azonosítókban (partner kód, termék kód, stb.)nem használható karakterek:

@  \  ;  ,  %  &  $  kisbetûk

ékezetes betûk használata nem javasolt.

Tizedes jelölése:

. (pont)

Negatív szám:

A szám elején:  – (minusz jel)

3.2. Menük:

A menükben egérrel és billentyűzettel egyaránt lehet navigálni.

Billentyû kezelés

Navigálás: Kurzor mozgatók

Belépés: Enter billentyû

Kilépés: Esc  billentyû

3.3. Magányos adatbeviteli mezõk (adatablakokon kívül)

Bevitel befejezése: Enter billentyû

3.4. Adatbeviteli ablakok:

Navigálás: 

Kurzor mozgatókkal illetve egérrel

Adatbeviteli mezõ törlése: 

Del billentyû

Adatbeviteli mezõ lezárása: 

Enter billentyû (ha ez nélkül hagyjuk el a mezõt, az eredeti tartalom marad, az újonnan bevitt elveszik)

Adatmezõ ismétlése:

Az adatmezõben lenyomva az F12 billentyût, a fizikailag felette lévõ adatot ismétli. Csak akkor hatásos, ha az aktuális mező fellett lévõ adat mérete és típusa megegyezik.

Kilépés az adatok rögzítésével: 

„Rögzítés” gomb egérrel vagy Esc billentyû.

Kilépés rögzítés nélkül:

”Mégsem” gomb egérrel vagy Ctrl+T billentyûkombináció.

Sor törlése táblázatban: 

„Sor törlés” gomb egérrel, vagy Ctrl+S billentyûkombináció.

Kapcsolódó objektum táblázatának kinyitása:

Kapcsolódó gomb egérrel, vagy Alt+H billentyûkombináció.

Néhány helyen az Alt+H helyett használható az Alt+X keresõtábla. Ezek a helyek:

-Fõkönyvi számlaszám (számlaszám gépelésével szûkít)

-Partner kód (Név gépelésével szûkít)

-Termék kód (Megnevezés gépelésével szûkít)

-Eszköz azonosító (Megnevezés gépelésével szûkít)

-Kereskedelmi terméktörzs (Megnevezés gépelésével szûkít)

Törzsadatkezelés bizonylatrögzítés közben:

Bizonlyat rögzítése közben lehetõségünk van arra, hogy egy kapcsolódó törzsállomány karbantartásába belépjünk, új törzsadatokat vigyünk be illetve a bentlévõket módodsítsuk (pl számlázás közben bevihetünk egy új partnert, stb). A szolgáltatás igénybe vételéhez a kapcsolódó objektumra hivatkozó adatmezõben le kell nyomni az Alt+Ins billentyû-kombinációt. (ez a lehetõség nem minden ponton mûködik)

3.5. A keresõtábla használata:

A keresõtáblákban a kurzormozgató  billentyûkkel lehet navigálni.

Amennyiben az alsó „Mûvelet” szekcióban különbözõ funkciós gombok találhatók, a megfelelõ funkció kiváltása az egérrel, illetve a az Alt billentyû és a feliraton szereplõ betû egyidejû megnyomásával lehetséges.

Amennyiben az alsó „Mûvelet” szekcióban csak a „Választás” gomb látható, a választás az egérrel illetve az Enter billentyûvel lehetséges.

Választás nélkül kilépni az egérrel „Mégsem” gomb, vagy az Esc billentyûvel lehetséges.

Keresés a táblázatban:

A „Keresés” mezõbe beírjuk a keresett értéket (intervallumkereséskor a tol-ig értékeket „-” jellel elválasztva) majd lenyomjuk a kívánt keresõ gombot.

„Szöveg” gomb:

A megadott szövegrész keresése a teljes táblázatban (mezõhatártól függetlenül). Minden olyan sor találatnak minõsül amelyben a megadott szöveg szerepel (ékezet-ékezet nélküli, kisbetû-nagybetû nem számít különbözõnek)

„Mezõ” gomb

Abban az oszlopban keres, ahova elõzõleg a zöld négyzetet állítottuk.

A beírt szöveg bárhol elõfordulhat a mezõben, de pontosan (ékezet, kisbetû, nagybetû számít)

Ha a keresett szöveget „*” (csillag) karakterrel zárjuk, csak a mezõ elején található elõfordulások minõsülnek találatnak.

Ha a keresett szöveg helyére az „üres” szót írjuk, azok a sorok minõsülnek találatnak, ahol a mezõ nincs kitöltve.

Ha a keresett szöveg helyére az „nemüres” szót írjuk, azok a sorok minõsülnek találatnak, ahol a mezõ ki van töltve.

„Intervallum” gomb

A megadott zárt intervallumba esõ értékeket minõsíti találatnak.

A hasonlítás numerikusan történik.

„Pozíció” gomb

Hasonló a „Szöveg” kereséshez, de nem szûkíti a táblázatot, hanem beáll a következõ találatra.

„Mind” gomb

Visszatérés a teljes táblázathoz.

3.6. Segítség:

Az adatbevitel közben az alsó sorban látható az aktuális mezõhöz tartozó magyarázat, a kódolt mezõk lehetséges értékeinek a felsorolása. Ha itt piros „Kötelezõ” felirat látható, az ablakból csak akkor lehet kilépni, ha eben a mezõben van adat.

Az adatbeviteli ablakok kódolt adatainak lehetséges értékeit és jelentésüket megkapjuk, ha a mezõ megnevezésére duplán kattintunk.

3.7. Gyorsindító:

Ha a Vezérlõpult „Tálca és start menü” beállításában a „Gyorsindítás megjelenése” be van jelölve (javasolt), és a gyorsindító szekcióban elhelyezzük az „auw-gyi.exe” parancsikonját, lehetõségünk van adatbevitel közben a legfontosabb programok közvetlen elérésére (pl számlázás közben elindíthatjuk a partner törzs karbantartást, stb)

Ez a gyorsindítás csak akkor mûködik, ha egy programban dolgozunk.

A gyorsindító konfigurálható, amennyiben át akarja konfigurálni, kérje a Syntax vevõszolgálat segítségét!

A gyorsindítót nem kötelezõ a tálcán elhelyezni, mivel az adatbeviteli ablakokban (és csak ott) az Alt+F1 billentyû-kombinációval aktiválható.
4. Az indulással kapcsolatos teendõk:

A szoftver beindításának javasolt szakmai sorrendje a következõ:

1 Számlatükör felvitele (a számlatükör nélkül az alap paramétereket nem lehet teljesen beállítani.)

2 Alap paraméterek beállítása (az alap paraméterek nélkül nem lehet könyvelni)

Amennyiben az AUDITOR3 szoftverbõl konvertált adatokkal indulunk, a fenti pontokat csak az adatok kiegészítésével kell végrehajtani.

Alap paraméterek

Egyebek fõmenü > Alap paraméterek menüpontban

Az értelemszerű adatok magyarázata nélkül:

Számla prefix:

Kötelezõen négy karakter, ékezet nélküli nagybetû és számjegy kombináció.

A belföldi számlaszámok ezzel a négy karakterrel kezdõdnek.

Számla sorszám:

A belföldi számlák sorszáma. Ha 1-rõl akarjuk indítani, 000000-t kell beállítani.

Export számla prefix: 

A számla prefixtõl különbözõ négy karakter. Az export számlaszámok ezzel a négy karakterrel kezdõdnek.

Export számla sorszám:

Az export számlák sorszáma. Ha 1-rõl akarjuk indítani, 000000-t kell beállítani.

Proforma prefix:

Pro forma számlaszámok kezdõ 4 karaktere a fentiek szerint.

Proforma sorszám:

Fentiek szerint.

Elõlegszámla prefix:

Kezdõ 4 karakter az előleg számlák számára a fentiek szerint.

Elõlegszámla sorszám:

A fentiek szerint.

Sztornó számla prefix:

Kezdõ 4 karakter a sztornó számlák számára a fentiek szerint.

Sztornó számla sorszám:

A fentiek szerint.

Bev.pénztárbiz sorszám:

A bevételi pénztárbizonylatok sorszáma. Ha 1-rõl akarjuk kezdeni 0000000-t kell beállítani.

Kiad.pénztárbiz sorszám:

Kiadási pénztárbizonylatok sorszáma a fentiek szerint.

Bankbizonylat sorszám:

A banki tranzakciók könyvelési bizonylatainak sorszáma a fentiek szerint.

Könyvelés biz.száma:

A fõkönyvi könyvelési bizonylatok sorszáma a fentiek szerint.

Raktári biz.száma:

Az egyszerûsített készlet egyéb forgalmi bizonylatainak sorszáma a fentiek szerint.

Mennyiség tizedes:

A készletkezelés és számlázás során hány tizedesre kell kerekíteni a mennyiséget.

Készl.ért.mozgás:

Az egyszerûsített készletbõl történõ számlázás esetén, a készletforgalom (ELÁBÉ) könyveléséhez használandó mozgás kód (Egysz.készlet mozgás törzsben).

Érték kerekítés:

Az értékadatok kerekítése a számlázásban és készletkezelésben.

ÁFA kerekítés:

Az ÁFA kerekítése számlázáskor.

Deviza konv.bank:

A devizakonverzióhoz alapértelmezésként használandó bankszámla (ennek a banknak az árfolyamával történik a konverzió)

Csak alapértelmezés (a leggyakrabban használatos javasolt), könyveléskor felülírható.

Pénztár alapértelmezés:

A leggyakrabban használt pénztár fõkönyvi száma. 

Csak alapértelmezés, könyveléskor felülbírálható.

Bank alapértelmezés:

A leggyakrabban használt bank fõkönyvi száma. 

Csak alapértelmezés, könyveléskor felülbírálható.

Vevõ árf.nyer:

A vevõ számlák árfolyamnyereségének könyveléséhez használandó fõkönyvi számla.

Vevõ árf.veszt:

A vevõ számlák árfolyamveszteségének könyveléséhez használandó fõkönyvi számla.

Száll. árf.nyer:

A szállító számlák árfolyamnyereségének könyveléséhez használandó fõkönyvi számla.

Száll. árf.veszt:

A szállító számlák árfolyamveszteségének könyveléséhez használandó fõkönyvi számla.

Vevõ kerekítés:

A vevõ kerekítés (egyéb korrekció) könyveléséhez használandó fõkönyvi számla.

Száll. kerekítés:

A szállító számlák kerekítéséhez használandó fõkönyvi számla.

Vevõ diszk.eng.:

ÁFA alapot is csökkentõ diszkont engedmény (jelenleg Magyarországon nem megengedett) ellenszámlája.

Száll. diszk.eng.:

ÁFA alapot is csökkentõ diszkont engedmény (jelenleg Magyarországon nem megengedett) ellenszámlája.

Költségnem ellenszámla:

Költséghely, költségviselõ könyvelés esetén a költségnemek technikai ellenszámlája.

Év fordulónap:

A beszámoló választott fordulónapja HHNN (hónap-nap) formában. Kitöltése kötelezõ. (általában „1231”)

Könyv.deviza:

Az elsõdleges könyvelés deviza neme. Ha üresen hagyjuk, az alapértelmezés: HUF

Tárgyév: 

A naptári év ÉÉÉÉ formában. (függetlenül a beszámoló fodulónapjától). Minden év váltásnál itt kell átállítani.

Lezárt év:

A számvitelben lezárt év ÉÉÉÉ formában. Ide mindíg azt az évet kell beírni, amelyikben a számviteli év kezdõdött.

Könyvelés lezárva:

Az utolsó könyvelési zárlat fordulónapja:

Induláskor az elõzõ év dec.31

Eszköz könyvelés:

F-gyûjtött feladás

T-eszközönként tételes feladás

N-nincs

Eszköz lezárva:

Az utolsó feladás kelte.

Induláskor az elõzõ év dec.31

Készlet könyvelés:

F-gyûjtött feladás

N-nincs

Készlet lezárva:

Az egyszerûsített készlet utolsó feladásának kelte.

Induláskor az elõzõ év dec.31

Bér könyvelés:

Jelenleg kötelezõen „T”

Bér lezárva:

Az utolsó feladás kelte.

Induláskor az elõzõ év dec.31

Konverziós és értékelési árfolyamok:

V-vételi

K-közép

E-eladási

Alapértelmezett kamat:

Kamat megállapodás hiányában (partnertörzs) alkalmazandó késedelmi 

kamat %

Forg.biz.száma:

A kereskedelmi modul készletforgalmi bizonylatainak sorszáma.

Kereskedelem lezárva:

A kereskedelmi modul utolsó készletforgalmi feladásának kelte.

Induláskor az elõzõ év dec.31

Ért.mozgás:

A kereskedelmi modulban történõ értékesítés könyveléséhez használandó mozgáskód (Kereskedelem > mozgás törzs).

Alapértelmezett raktár:

A kereskedelmi modulban forgalom rögzítésekor alapértelmezett raktár kódja (Kereskedelem > raktár törzs).

A leggyakrabban használt beállítás ajánlott (rögzítéskor felülbírálható).

Visszáru mozgás:

A kereskedelmi modulban a jóváírások bevételezéséhez használandó mozgáskód (Kereskedelem > mozgás törzs).

Visszáru raktár:

A kereskedelmi modul számára alapértelmezés (Kereskedelem > raktár törzs) rögzítéskor felülbírálható.

Száll.lev száma:

A kereskedelmi rendszer szállítóleveleinek sorszáma. 10 számjegy.

Gyûjtõ sorszáma:

Amennyiben a kereskedelmi rendszer tárhelyes gyûjtõ funkcióját használjuk, a gyûjtõ sorszáma. 7 számjegy.

Telepi bevét mozgása:

Több telephelyes alkalmazás esetén, az elektronikusan továbbított raktárközi mozgások automatikus bevételezéshez használandó mozgás kód.

Bizományi készlet fõkönyvi száma:

Amennyiben a kereskedelmi rendszerben bizományi készleteket is használunk, itt kell beállítani a bizományi készletek mozgásainak könyveléséhez használatos nyilvántartási számlát.

Bizományi készlet átvezetési számla:

Amennyiben a kereskedelmi rendszerben bizományi készleteket is használunk, itt kell beállítani a bizományi készletek mozgásainak könyveléséhez használatos átvezetési ellenszámlát.

Készlet átvezetési számla:

Amennyiben a kereskedelmi rendszerben bizományi készleteket is használunk, itt kell beállítani a bizományi készletek mozgásainak könyveléséhez használatos átvezetési ellenszámlát.

A bizományi készletek könyvelésének leírását a „Könyvelési modell” c. dokumentum tartalmazza.

Fuvar-megbízás sorszáma:

A spediciós program használatata esetén, az utolsó kiadott fuvarmegbízás sorszáma. (Inításkor: „0000000”)

Utolsó járat száma:

A spediciós program használatata esetén, az utolsó kiadott fuvarmegbízás járatszáma. (Inításkor: „0000000”)

ÁFA kulcsok száma:

A számlázáshoz használható ÁFA kulcsok száma, legfeljebb 4.

ÁFA kulcs 1,2,3,4:

A használható ÁFA kulcsok növekvõ sorrendben.


5. A szoftver üzemeltetése:

5.1. Törzsadatok karbantartása

5.1.1. Számlatükör:

Törzsadatok > Karbantartás > Pénzügy számvitel

A számlatükör bõvítése esetén a következõ menüpont lefuttatása kötelezõ:

Törzsadatok>Karbantartás>Pénzügy számvitel>Kivonat változatok beállítása

Fõk. számlaszám:

Legfeljebb 8 számjegy.

A szoftver a számlaszámokat decimális alábontási rendszerben kezeli. Amennyiben egy számlát alábontunk, az alábontott számlát automatikusan gyûjtõszámlának minõsíti és közvetlenül nem enged rá könyvelni.

Megnevezés:

Az elsõdleges megnevezés.

Számla típusa:

N-normál számla

P-pénztár (pénztár könyveléséhez csak ilyen használható)

B-bank (bank könyveléséhez csak ilyen használható)

K-költséghely (csak költséghely-költségviselõ könyvelés esetén)

T-technikai (átvezetési, ütközõ és egyéb technikai számlák esetén)

V-nyilvántartási számla (0-s számlaosztály számlái)

Pontos kitöltése a helyes könyvelés elõfeltétele!

Számla jellege:

E-eszköz számla

F-forrás számla

K-költség ráfordítás számla

B-bevétel, árbevétel

N-nyitó mérleg számla (az automatikus zárár-nyitás számára)

Z-záró mérleg számla (az automatikus zárás-nyitás számára)

R-eredmény számla (a zárás összevezetéshez használja)

V-nyilvántartási számla

Pontos kitöltése a helyes könyvelés elõfeltétele!

Könyvelés engedélyezése:

I-mindenhol

V-csak vegyes bizonylaton

N-csak vegyes bizonylaton nem

L-használat letiltva

Költséghely megadás, Szerv. egység megadás, Munkaszám  megadás:

K-könyveléskor kötelezõ

T-könyveléskor tilos

L-könyveléskor opcionális

Számlaszám 2,3,4, Megnevezés 2,3,4:

Alternatív számlaszámok és megnevezések. Kivonat nyomtatásakor az egyes számlaszámok és megnevezések tetszõleges kombinációban használhatók. (pl amennyiben a 2. számlaszám egy külföldi anyavállalat számlaszáma és a 2.megnevezés az ehhez tartozó idegen nyelvû megnevezés, nyomtatható olyan kivonat is, amelyen az elsõdleges számlaszámok mellett az 2.megnevezés szerepel stb)

Bank adatai:

Bankszámla esetén (típus=B) a megfelelõ banki adatok.

Deviza nem:

Devizában vezetett bankszámla, vagy valutapénztár esetén a deviza kódja (pl. EUR) Csak devizában vezetett bankszámla esetén kell kitölteni!

5.1.2. Szervezeti egységek:

Törzsadatok > Karbantartás > Pénzügy számvitel

A szervezeti egységek használata nem kötelezõ. Amennyiben használjuk, a használat módját a számlatükörben tudjuk elõírni.

Szerv. egység kód:

Legfeljebb 8 karakter ékezet nélküli nagybetû+szám kombináció.

Jelleg:

I-igazgatás

T-termelõ egységek

A-adminisztráció

M-marketing

E-egyéb, nem termelõ

Megnevezés 2,3,4:

Alternatív (pl. Idegen nyelvû) megnevezések

5.1.3. Munkaszámok:

Törzsadatok > Karbantartás > Pénzügy számvitel

A munkaszámok  használata nem kötelezõ. Amennyiben használjuk, a használat módját a számlatükörben tudjuk elõírni.

Munkaszám:

Legfeljebb 8 karakter ékezet nélküli nagybetû+szám kombináció.

Jelleg:

A-általános célú

G-gyártási

S-szolgáltatás

T-egyéb technikai

Megnevezés 2,3,4:

Alternatív (pl. Idegen nyelvû) megnevezések

Fõkönyvi számla, Költséghely, Szerv. egység:

A kereskedelmi modulban a felhasználás könyvelését lehet elõírni. (lásd „Könyvelési modell c. Dokumentáció”)

5.1.4. Partnerek

Törzsadatok > Karbantartás > Pénzügy számvitel

Ebben a törzsállományban a vevõket, szállítókat és egyéb pénzügyi partnereket tudjuk bevinni. 

Banki forgalmat csak a partnertörzshöz kapcsolódóan lehet könyvelni, ezért minden olyan partnernek (költségvetési kapcsolatok, stb) kell partnertörzs ahova pénzt utalunk, vagy ahonnan pénzt kapunk. 

Értelemszerûen a saját bank-pénztár átvezetési számlánkat is szerepeltetni kell.

Vevõk és szállítók esetén javasolt egy partnerkód használata függetlenül attól, hogy vevõ, szállító vagy mindkettõ.

Partner kód:

Legfeljebb 15 karakter nagybetû, számjegy és „-” jel kombináció. Egyéb különleges jel használata nem javasolt. A kódban az alábbi jelek semmiképpen nem használhatók:

& @ % \  kisbetük

Jelleg:

Pontos kitöltése nagyon fontos, mert ez a kód a szoftver mûködését vezérli.

BK-belföldi kereskedelmi partnerek

KE-külföldi kereskedelmi partner EU tagországban

KG-egyéb külföldi kereskedelmi partnerek

PH-pénzügyi partner-hatóság

PG-egyéb pénzügyi partner

Pénzügyi partnerek esetén csak pénzforgalmat lehet könyvelni, vevõ illetve szállító számlaforgalom nem lehetséges.

Vevõ fõk.számla:

Kereskedelmi partner esetén a vevõ állomány fõkönyvi számlaszáma. (Számlatükör)

Pénzügyi partner esetén a partnerhez kapcsolódó számlaszáma. (bank könyveléskor felülbírálható)

Száll.fõk.szám:

Kereskedelmi partner esetén a szállító állomány fõkönyvi számlaszáma. (Számlatükör).

Pénzügyi partner esetén megegyezik az elõzõ rovattal.

Árbevétel fõk.szám:

Számlák automatikus kontírozásához használható.(lásd „Könyvelési modell c. Dokumentáció”)

ELÁBÉ fõk.szám:

Az egyszerûsített készlet és a kereskedelmi modul esetén az eladott áruk beszerzési értékének könyveléséhez használatos.(lásd „Könyvelési modell c. Dokumentáció”)

Vevõ kategória:

A kereskedelmi modul használata esetén szabadon definiálható egy karakteres kód, a listázás támogatására.

Árkategória:

A kereskedelmi modul használata esetén az alapértelmezett ártípus (Kereskedelmi termék törzs). Értéke: 1-7 (ha nincs kitöltve=1)

Régiókód:

A kereskedelmi modul használata esetén szabadon definiálható négy karakteres kód, a listázás támogatására.

Üzletkötõ:

A kereskedelmi modul használata esetén (Üzletkötõ törzs) annak az üzletkötõnek a kódja, akinek a vevõ forgalmát jóvá kell írni.

Letiltás:

N vagy üres-minden tranzakció lehetséges

K-csak készpénzes értékesítés lehetséges

T-értékesítés nem lehetséges

Fizetési mód:

Alapértelmezett fizetési mód (fizetési mód törzs) számlázáskor felülbírálható.

Fizetési határidõ:

Alapértelmezett fizetési határidõ (naptári nap) számlázáskor felülbírálható.

Kamat I/N:

I-a program számít kamatot

N-a program nem számít késedelmi kamatot

Eng/felár:

A számlázáskor alkalmazandó engedmény (negatív) vagy felár (pozitív) százalékos mértéke.

Kamatláb:

A megállapodás szerinti késedelmi kamat %-a. Ha üres, a program az alap paraméterben beállított kamatlábat használja.

Felszólítás I/N:

I-csoportos futtatáskor a program nyomtat felszólító levelet.

N-felszólító levél automatikusan nem készül, de a lekérdezésből esetenként nyomtatható.

Felsz.levél formátum:

Ha üres, a program az általános levélformátumokat használja. 

Ha a partner számára készítettünk egyedi levél formátumot, itt a fájl nevét kell megadni kiterjesztés nélkül.

Számla formátum:

Ha üres, a program az általános számlaformátumokat használja. 

Ha a partner számára készítettünk egyedi számla formátumot, itt a fájl nevét kell megadni kiterjesztés nélkül.

Üzenet a számlán:

Az itt megadott szöveget a program szerepelteti a partner számláin.

Megjegyzés:

Csak a kezelõ számára.

PIN kód:

WEB áruház használata esetén a vevõ PIN kódja.

5.1.5. Egyszerûsített termék és szolgáltatás:

Törzsadatok > Karbantartás > Pénzügy számvitel

A szoftver a kereskedelmi modul mellett (opcionális) tartalmaz egy egyszerûsített készletkezelési funkciót, amely egy raktár esetén mérlegelt átlagáras készletkezelést támogat.

Természetesen ez a törzsállomány, és az értékesítési kimutatások akkor is használhatók, ha csak számlázni akarunk és a készletvezetést nem akarjuk igénybe venni.

A törzsállomány a tágabb értelembe vett termék fogalomra épülve termékeket és szolgáltatásokat is tartalmazhat:

Termék kód:

Legfeljebb 6 karakter ékezet nélküli nagybetû+szám kombináció.

Megnevezés:

Ha a megnevezést nem töltjük ki, a program számlázáskor kéri a megnevezést. Így lehetõség van univerzális kód definiálására, amelyhez mindig a számlakészítéskor rendelünk jellemzõket.

Megnevezés 2,3:

Alternatív megnevezések.

Leírás:

A termék leíró információja. Alapértelmezésként megjelenik a számlán.

Jelleg:

A-anyag, áru

S-szolgáltatás

F-késõbbi fejlesztésekre

Készlet kezelés:

I-a termék készletét a program vezeti, az értékesítésen kívül az egyéb mozgások is könyvelhetõk.

N-a termék csak számlázáshoz használható, készlet és egyéb mozgás könyvelés nincs.

Stat.jelzõszám:

A számlán szerepeltetendõ jelzőszám (VTSZ,SZJ stb).

Mértékegység:

Ha van (készletkezelés esetén kötelezõ).

Egységár:

Az eladási nettó egységár (ha üres, számlázáskor kell megadni).

Deviza nem:

Ha az egységár devizában van megadva itt a deviza kódját kell beírni (ez jelzi, hogy az egységár devizában van megadva).

ÁFA kód: 

A termékhez rendelt ÁFA kód (ÁFA kód törzs).

Készl.fõk. számla:

Készletkezelés esetén a termékhez rendelt készletszámla.(Számlatükör)

Árbev.fõk.számla:

A termékhez rendelt árbevételi számla (Számlatükör).

Szerv.egység és Munkaszám:

Ha használjuk és a termékhez van ilyen hozzárendelve.(Szerv.egység és Munkaszám törzs).

5.1.6. ÁFA kódok:

Törzsadatok > Karbantartás >Pénzügy számvitel

Az ÁFA törzs pontos kitöltése rendkívül fontos, mivel az ÁFA kimutatásokon kívül, ez vezérli az ÁFA kezelését és könyvelését is.

ÁFA kód:

Két pozíciós számkód.

ÁFA kulcs:

A forgalmi adó %-os mértéke.

Adóalap:

A-adóalap

N-adóalapot nem képezõ

M-adómentes

Jelleg:

BF-belföldi forgalom

XU-közösségi értékesítés

XE-egyéb export

IU-közösségi beszerzés

IE-egyéb import

Visszaigényelhetõ:

T-teljes mértékben levonható vagy visszaigényelhetõ

R-részben levonható vagy visszaigényelhetõ

N-nem igényelhetõ vissza

Visszaigényelhetõ %:

Visszaigényelhetõ=R esetén az ÁFA visszaigényelhetõ százaléka.

Főkönyvi számla (befiz):

Számlaszám a fizetendõ ÁFA számára (Számlatükör). Kitöltése mindíg kötelezõ.

Fõkönyvi számla (levon):

Számlaszám az elõzetesen felszámított ÁFA könyveléséhez (Számlatükör).

Kitöltése mindig kötelezõ.

5.1.7. Fizetési módok

Törzsadatok > Karbantartás > Pénzügy számvitel

Csak kódtörzs, kitöltése értelemszerű.

A készpénz kódja kötelezõen „01”

5.1.8. Csoport kódok:

Törzsadatok>Karbantartás>Pénzügy számvitel

A törzsállomány segítségével a tipikus számlákhoz (száll. illetve vevõ számlakönyvek könyvelése) mintákat írhatunk elõ. A számlakönyvekbe történõ könyvelés esetén, a csoport kód megadása után a szoftver automatikusan elvégzi az ÁFA bontást és a kontírozást. A csoport kód csak a számlakönyvekben az X-új egyszerûsített funkcióban használható.

ÁFA kód:

Az automatikus ÁFA bontáshoz használandó kód.

Ellenszámla, Költséghely, Szerv. egység, Munkaszám:

Az adóalap automatikus kontírozásához használandó adatok. (az ÁFA kontírozása az ÁFA törzs alapján történik.)

5.1.9. Mérleg variációk:

Törzsadatok > Karbantartás > Pénzügy számvitel

A szoftver legfeljebb 99 mérlegvariációt kezel  összesen legfeljebb 999 mérlegtáblával és táblánként legfeljebb 999 sorral.

Itt a variáció kódját (2 jegyû szám) és megnevezését kell megadni.

Nyomtatáskor mindig a variációt tudjuk nyomtatni.

5.1.10. Mérleg táblák:

Törzsadatok > Karbantartás > Pénzügy számvitel

Az adott mérlegtábla fejlécét kell itt megadni.

Tábla kód:

3 pozíciós szám , a tábla azonosító kódja

Variáció:

Megadjuk, hogy a tábla melyik variációhoz (Mérleg variáció törzs) tartozik.

5.1.11. Mérleg sorok

Törzsadatok > Karbantartás >Pénzügy számvitel

Az egyes mérlegsorok tartalmát lehet itt leírni.

Sor kód:

Azonosítja a sort, a sorrend definiálására szolgáló sorszám. A késõbbi beszúrások lehetõségének érdekében célszerû nagyobb léptékkel számozni (pl 100-ával).

Variáció, Tábla kód:

Megadjuk, hogy a sor melyik variációhoz és melyik táblához tartozik.

Sor jel:

A sort a számításokban és nyomtatáskor azonosítja.

Megnevezés:

A nyomtatáskor kiírandó szöveg.

Kifejezés:

A sor tartalmát (a számítás módját adja meg).

A kifejezés elemek pontosvesszõvel elválasztott sorozata (az utolsó után nincs pontosvesszõ).

Az elem megadása:

(+ vagy -)(számlaszám vagy sorhivatkozás)(T vagy K)(F vagy E)(esetleg *)

„+” esetén az értéket hozzá kell adni, „-” esetén kivonni.

„számlaszám” lehet teljes számlaszám, vagy egy rész(ebben az esetben az együttes egyenleg vagy forgalom kerül beszámításra.

„sorhivatkozás” egy korábbi sor táblakódjából és sor jelébõl képzett adat.

„T” esetén az elõbb megadott elõjel a tartozik oldal elõjele, „K” esetén a követel oldalé.

„F” esetén az idõszak forgalmának egyenlege (nyitó nélkül) „E” esetén a záró egyenlege kerül beszámításra.

„*” (csillag) megadása esetén csak akkor kerül beszámításra, ha az egyenleg a megadott oldalon van.

Példák:

+56TE  az 56-ós számlacsoport tartozik egyenlegét hozzáadjuk, követel egyenlegét kivonjuk.

+56TE* az 56-os számlacsoport tartozik egyenlegét hozzáadjuk, az esetleges követel egyenleget figyelmen kívül hagyjuk.

+83TF  a 83-as számlacsoport idõszaki forgalmának tartozik egyenlegét hozzáadjuk, követel egyenlegét kivonjuk.

-002VI  a 002-es tábla VI sor jelû sorának értékét kivonjuk.

5.1.12. Mutatók:

Törzsadatok > Karbantartás >Pénzügy számvitel

Ebben a menüpontban lehetõségünk van számláló/nevezõ típusú mutatók definiálására. Ezeket a mutatókat tetszõleges idõpontban (pl. beszámoló készítésekor ) a program kiszámítja.

Azonosító:

A mutató technikai azonosító kódja.

Megnevezés:

A mutató megnevezése.

Számláló, számláló2:

Az elõzõ (mérlegsor) pontban leírt kifejezés a számláló definiálására

Nevezõ, nevezõ2:

Az elõzõ (mérlegsor) pontban leírt kifejezés a nevezõ definiálására

5.1.13. Mozgáskódok:

Törzsadatok > Karbantartás > Készlet törzsek

Itt az egyszerûsített készlet mozgáskódjait vihetjük be.

Mozgás kód:

3 karakter, numerikus azonosító

Mozgás irány:

B-bevétel (készlet növekedés)

K-kiadás (készlet csökkenés)

Ellenszámla:

A készletforgalom könyveléséhez használandó fõkönyvi számla (Számlatükör).

5.1.14. Normatörzs:

Törzsadatok > Karbantartás > Befektetett eszközök

A törzsállomány vezérli az adótörvény szerinti ÉCS számítást, valamint az egyes állományváltozások könyvelését, ezért pontos kitöltése nagyon fontos.

Norma kód:

Legfeljebb 8 karakter ékezet nélküli nagybetû+számjegy kombináció.

ÉCS jel:

N-normál értékcsökkenés

A-azonnali leírás 

K-leírás két egymást követõ év alatt

T-ÉCS nem számolható el

ÉCS kulcs:

A társasági adótörvény szerint elismert ÉCS százalékos mértéke.

Ellenszámlák az állományváltozások könyveléséhez (Számlatükör).

5.1.15. Eszközök:

Törzsadatok > Karbantartás > Befektetett eszközök

Itt nyithatjuk meg a befektetett eszközök egyedi törzslapját. A törzslap megnyitásának semmilyen hatása nincs a könyvelésre. Az eszközzel kapcsolatos munka az aktiválással kezdõdik.

Eszköz azonosító:

Legfeljebb 15 karakter ékezet nélküli nagybetû, számjegy, „-” és „/” karakterek kombinációja.

Az értelemszerûen kitöltendõ szöveges adatok magyarázata nélkül.

Tárolási kód:

S-saját telephelyen

I-idegen telephelyen

Létesítés módja:

B-beszerzés

S-saját beruházás

A-apportként átvett

K-készletbõl átminõsítés

Várható teljesítmény és mértékegysége:

Teljesítményarányos ÉCS esetén kell kitölteni és az eszköz élettartama alatti várható teljesítményt kell beírni a mértékegységével együtt.

Norma kód:

Az eszköz adótörvény szerinti norma (Norma törzs) besorolását adjuk meg.

ÉCS típus:

I-immateriális (az adótörvény a számvitelben elszámolt ÉCS-t fogadja el)

B-ÉCS a bruttó érték %-ában.

E-ÉCS a bruttó-maradványérték %-ában

N-ÉCS az éves nyitó nettó érték %-ában

K-Kézi könyvelés (a terv szerinti ÉCS-t az állományváltozásoknál esetileg kell bevinni)

T-teljesítmény arányos

mínusz jel-ÉCS nem számolható el.

Leírási kulcs:

A számvitelben választott ÉCS kulcs (%).

Nyilv.számla:

Az eszköz fõkönyvi számlaszáma (Számlatükör).

ÉCS nyilv.számla:

Az eszköz értékcsökkenésének fõkönyvi számlaszáma (Számlatükör).

Költséghely:

Költséghely-költségviselõ könyvelés esetén az eszközhöz rendelt költséghely számla (Számlatükör).

Szerv.egység:

Szerv.egység használata esetén az eszközhöz rendelt szervezeti egység kód (Szervezeti egység törzs).

Munkaszám:

Munkaszám használat esetén az eszközhöz rendelt munkaszám (Munkaszám törzs).

Bruttó érték:

Az eszköz eredeti bruttó értéke.

Maradvány érték:

Az eszköz maradvány értéke.

Fejlesztési tartalékból:

Az eszközhöz feloldott fejlesztési tartalék összege.

Évek száma:

ÉCS típus=N esetén a várható használat éveinek száma.

Elõzõ számv.ÉCS:

Ha az eszközt eredetileg a szoftver használatba vétele elõtt aktiváltuk, a korábbi években – a számvitelben elszámolt ÉCS összege.

Elõzõ adótv.ÉCS:

Ha az eszközt eredetileg a szoftver használatba vétele elõtt aktiváltuk, a korábbi években – az adótörvény szerint elszámolt ÉCS összege.

5.1.16. Törzslisták:

Tetszõleges törzslistát készíthet az általános lista generátor porgrammal (leírás 6.fejezet)

A törzsállományokról elõre definiált listákat mellékelt a fejlesztõ, amelyek a Kimutatások menü Szerkesztett kimutatások pontjában futtathatók.
5.2. Törzsállomány jellegû egyéb nyilvántartások:

5.2.1. Deviza árfolyamok:

Törzsadatok > Karbantartás > Pénzügy számvitel

A deviza árfolyamok napi szintû karbantartása az automatikus devizakonverzió alapvetõ feltétele.

A belépéskor be kell állítani:

Bankszámla az árfolyamokhoz

Dátum az árfolyamokhoz (ÉÉHHNN forma)

A táblázatban kitölteni:

Deviza nem:

A deviza 3 karakteres kódja.

Dev.készlet:

Devizában vezetett bankszámla esetén az elsõ belépéskor be kell állítani a devizakészlet nyitó értékét a megadott devizában. (ha csak árfolyamot akarunk kezelni, nem kell kitölteni).

Forint érték:

Devizában vezetett bankszámla esetén a fenti dev.érték forintban.

Egység:

Az árfolyam a deviza hány egységére vonatkozik.

Vételi, közép, eladási árfolyam:

A napi árfolyamok értelemszerûen.

5.2.2. Egyéb követelések és kötelezettségek:

Törzsadatok > Karbantartás > Pénzügy számvitel

Ezt a nyilvántartást a rendszer csak a pénzügyi tervezéshez használja. A pénzügyi terv nyomtatásakor a program a vevõ illetve szállító számlák alapján határozza meg a várható vevõ szállító pénzmozgásokat illetve a fizetendõ ÁFA összegét. 

Ezekhez veszi hozzá az itt beállított becsült pénzmozgásokat.

Biz.szám:

A kötelezettség vagy követelés alapbizonylatának (Szerzõdés stb) száma.

Partner kód:

Az érintett partner (Partner törzs) kódja.

Típus:

V-követelés

K-kötelezettség

Jelleg:

A-költségvetéssel szemben fennálló

H-hitel

K-kölcsön

Z-hozam jellegû

E-egyéb

Gyakoriság:

E-eseti

H-havi rendszeres

N-negyedévente rendszeres

V-évente rendszeres

Elsõ esedékesség kelte

Utolsó esedékesség kelte

Teljes összeg:

A követelés vagy kötelezettség teljes összege.

Esetenkénti összeg:

Kapcsoló:

A-aktív, a pénzügyi tervezésnél figyelembe kell venni

T-a pénzügyi tervezésnél nem kell figyelembe venni (de listázható)

A pénzügyi tervezésnél a program – rendszeresen jelentkező követelés vagy kötelezettség esetén – az egyenletesség elve alapján mûködik. 

Havi rendszeresség esetén az esedékesség az aktuális hó+az elsõ esedékesség napja stb.


5.3. Bizonylatok könyvelése:

A bizonylatok kezelésének általános mûveletei és szabályai:

Mûveletek:

Új:

Bizonylat bevitele, vagy új bizonylat elõállítása (ha a bizonylatot a program állítja elõ)

Származtatás:

Egy korábban rögzített bizonylat (lehet sztornózott is) tartalmának beolvasása és felkínálása új bizonylat könyveléséhez. 

Ez igen hasznos lehet a következõ  esetekben:

1. Az új bizonylat tartalma jelentõs részben megegyezik egy korábban rögzített bizonylat tartalmával.

2. Egy összetett bizonylaton hibáztunk és azt csak a könyvelés után vesszük észre. Mivel a könyvelési bizonylatok értékadatai utólag nem módosíthatók, ilyenkor csak sztornózásra és új könyvelésre van lehetõségünk. Ebben az esetben a sztornózott bizonylatból történõ származtatással megtakaríthatjuk az adatok újbóli begépelését.

Módosítás:

A bizonylatok bizonyos (fõleg jelölõ) adatai utólag is módosíthatók. A könyvelés értékadatai utólag nem módosíthatók. Ebben az esetben a sztornózás és a sztornóból történõ származtatás lehet a megoldás.

Sztornó:

A bizonylat sztornózása végezhetõ el a sztornózási szabályok szerint (lásd alább)

Nyomtatás:

Amennyiben a bizonylat tetszõleges alkalommal nyomtatható itt nyomtathatjuk ki.

Bizonyos bizonylatok (Számlák, Pénztárbizonylatok) esetén csak az elsõ alkalommal lehet eredetit nyomtatni, a következõ alkalmakkor csak másolatot. Ebben az esetben az elsõ nyomtatás az adatbevitelt követõen azonnal, automatikusan megtörténik. Utólag csak másolatot lehet készíteni.

Sztornózási szabályok:

1. Minden bizonylatot egy billentyûvel lehet sztornózni.

2. Minden bizonylatot ott lehet sztornózni, ahol készült (vagy ahol rögzítettük)

3. Ha egy bizonylathoz késõbb kapcsolódó gazdasági eseményt könyveltünk (pl számlához kiegyenlítést) a bizonylatot csak akkor lehet sztornózni, ha a rá hivatkozó másik bizonylatot elõbb sztornóztuk. (pl ha a szállító számlakönyvbe bevitt bizonylatot sztornózni akarjuk és már volt rá kiegyenlítés, elõbb a kiegyenlítést kell sztornózni)

4. A sztornózás általában olyan állapotot állít elõ, mintha a bizonylatot nem is könyveltük volna. (függetlenül attól, hogy a sztornózást mikor hajtjuk végre). Az analitikákban a bizonylat a sztornózás után nem szerepel.

Ez alól kivételt képeznek a számlák:

Számlák esetén a sztornó művelet a megadott sztornó dátum szerint lép hatályba. Ez azt jelenti, hogy ha például egy 11.hó 20.-i számlát 12. hó 11.-ével sztornózunk, a számla a 11. hó 30.-i folyószámla kivonaton nyitott számlaként szerepel. 

Számlák esetén a sztornó az analitikákban a sztornózás napjával, az eredetivel ellentétes elõjellel szerepel.

Deviza kezelés:

5.3.1. Vegyes bizonylat könyvelése:

Bizonylatok > Pénzügyi és számviteli bizonylatok

Ebben a menüpontban a vegyes könyvelési bizonylatok könyvelése, módosítása (bizonyos korlátokkal), sztornózása és azonnali vagy késõbbi nyomtatása lehetséges.

Fejléc adatai:

Dátum:

A könyvelés értéknapja ÉÉHHNN formában.

Biz.szám:

A könyvelés alapjául szolgáló bizonylat száma.

Hiv.szám:

Egyéb bizonylatszám, vagy hivatkozás, ha van.

Biz típus:

TVE-vegyes bizonylat

TVNK-kézi éves nyitó tételek (csak kézi nyitás esetén)

TVZK-kézi éves zárlati tételek (csak kézi zárás esetén)

Tételek adatai:

Egy bizonylat legfeljebb 99 tételt tartalmazhat.

A tételsorok kitöltésénél az alábbi szabályok érvényesülnek:

- Az ismétlõdõ adatokat (pl T.számla) elég egyszer beírni, nem kell soronként ismételni.

- Ugyanaz a számlaszám mindkét oldalon (T/K) szerepelhet, de önmagával szemben nem.

T.megjegyzés:

Rövid megjegyzés a tételhez.

T.számla:

Tartozik fõkönyvi számla (Számlatükör).

T.khely:

A tartozik számlához tartozó költséghely számla (költséghely könyvelés esetén)(Számlatükör).

K.számla:

Követel fõkönyvi számla (Számlatükör).

K.khely:

A követel számlához tartozó költséghely számla (költséghely könyvelés esetén)(Számlatükör).

Összeg:

A könyvelendõ összeg.

Dev.nem és Dev.összeg:

Deviza összeg esetén a devizanem és az összeg devizában.

Szerv.egység:

Ha a szerv.egység használata a tartozik vagy a követel számlához elõ van írva (Szerv.egység törzs).

Munkaszám:

Ha a munkaszám használata a tartozik vagy a követel számlához elõ van írva (Munkaszám törzs).

5.3.2. Vevõ számlakönyv:

Bizonylatok > Pénzügyi és számviteli bizonylatok

Ebben a menüpontban a vevõ számlákat valamint a vevõ elõlegeket könyvelhetjük, módosíthatjuk illetve sztornózhatjuk.

Természetesen a szoftverrel történõ számlázás esetén a számlák és esetleges beállítások automatikusan könyvelõdnek.

A pénztárban illetve banki könyvelésben kiállított számlahelyettesítõ bizonylatok elõlegei automatikusan könyvelõdnek.

Vevõ számlák könyvelése (elsõ gomb)

A táblázatba csak az un. alapszámlák  kerülnek! A helyesbítõ számlákat a hozzájuk tartozó alapszámlákhoz kell felvinni. (számlánként legfeljebb 3 helyesbítõ vihetõ fel)

Számlaszám:

A számla száma.

Hiv.szám:

Tetszõleges hiv.szám ( a működést nem befolyásolja).

Partner kód:

A partner kódja (Partner törzs).

Telj.kelte:

A számlán szereplõ adat.

Könyvelés kelte:

A könyvelési értéknap. Ha a teljesítés kelte korábbi hónapra esik, mint a könyvelés kelte (elkallódott számla, késve számlázott teljesítés stb) a számla az ÁFA kimutatások között található önrevíziós listára kerül.

Számla kelte, lejárat kelte:

A számlán szereplõ adat.

Fiz.mód:

A fizetési mód (Fizetési mód törzs) kódja.

Bruttó összeg:

A számla bruttó összege elõjelhelyesen.

Dev.nem:

Devizában kiállított számla esetén.

Dev.összeg:

A számla összege a fenti devizában.

Ha a deviza nemet és az összeget kitöltjük, és a teljesítés napjára van árfolyam, a szoftver automatikusan kiszámítja a forint összeget.

Státusz:

N-normál számla

F-függõ számla

K-kétes számla

P-peresített számla

Nyitó jel:

N-nyitó tétel. A rendszer használatba vételekor a meglévõ folyószámla állomány nyitott számláit kell így megjelölni. Ezeket a számlákat nem  szabad kontírozni.

Üres-normál számlaforgalom

Felsz.foka:

Ha üres, a partner még nem volt felszólítva. 

Ha ki van töltve, az utolsó felszólítás fokozatát tartalmazza:

1-fizetési emlékeztetõ

2-fizetési felszólítás

3-ismételt fizetési felszólítás

4-peresítés elõtti utolsó felszólítás

Felszólító levél nyomtatása esetén a felhasználó dönti el, hogy a fokozatokat a program léptesse, vagy sem.

Felsz.kelte:

Az utolsó felszólítás kelte.

Kétes kelte:

A kétessé minõsítés kelte.

Peres kelte:

A peresítés kelte.

Áfa bontás:

Egy számlára legfeljebb 5 ÁFA kód alkalmazható.

A kód megadása után a program automatikusan bontja a bruttó összeget alapra és ÁFÁ-ra, de ez felülbírálható.

ÁFA kód:

Az ÁFA kódja (ÁFA törzs).

Adóalap:

Az adóalap vagy a az adómentes összeg (kódtól függõen).

ÁFA:

A forgalmi adó összege, ha van.

Kontírozás:

Egy számla legfeljebb 10 kontírozott sort tartalmazhat.

Kontírozatlanul lehet rögzíteni és késõbb kontírozni, de összeghibás kontírozást a program nem fogad el.

A rendszer használatba vételekor bevitt nyitó számlákat nem kell kontírozni!

Módosítás:

Ha a könyvelési idõszak nincs lezárva, a számla tartalma módosítható. A módosíthatóság a hibás bevitel javítására szolgál. Ha a módosított tartalom eltér a számla tényleges tartalmától, a felelõsség a felhasználót terheli. 

A módosítás ténye és tartalma utólag a fejlesztõ eszközeivel kimutatható.

Sztornó:

Ez a tévedésbõl bevitt számla sztornózására szolgál.

Nem sztornózható a számla ha:

- volt rá kiegyenlítés, helyesbítés, elõleg beszámítás

- lezárt könyvelési időszakba esik

Helyesbítõ:

A kiválasztott számlához készült helyesbítõ számla (számlánként legfeljebb 3 db) bevitelére szolgál. Ha a helyesbítő számla a szoftverrel készült, könyvelése automatikusan megtörtént.

A helyesbítõ számla, az ÁFA bontása és kontírozása tekintetében a fentiek az érvényesek.

Ugyanitt sztornózható korábban tévesen bevitt helyesbítõ számla. A sztornózásra a számlánál leírtak érvényesek.

Elõleg beszámítás:

Itt a kiválasztott számlához – az elõleg nyilvántartásban szereplõ elõleget lehet beszámítani (számlánként legfeljebb 5 elõleg számítható be).

Az ablak csak akkor nyílik ki ha a partnernek van beszámítható elõlege.

Ha az elõleg beszámítása a szoftverrel készített számlán történt, az elõleg beszámítás automatikusan könyvelõdött.

Egyszerûsített adatbevitel:

A számlakönyvek (vevõ ill. Szállító) esetében nagyon gyors adatbevitelt tesz lehetõvé. Az alábbi feltételekkel alkalmazható:

A számlán csak egy ÁFA kód szerepel

A számlán szereplõ adóalapot egyetlen ellenszámlára akarjuk könyvelni.

Az egyszerűsített adatbevitel során igen jól használható a csoport kód.

Elõlegek  könyvelése (második gomb)

Itt a vevõktõl kapott elõlegek vihetõk be, módosíthatók és sztornózhatók.

Ha az elõleg bevételezésérõl  illetve visszafizetésérõl a pénztár illetve a bank könyvelésben elõleg számla készült, az automatikusan könyvelõdött, az ilyeneket nem kell itt bevinni.

Típus:

V-vevõtõl kapott elõleg (itt csak ez használható)

S-szállítónak adott elõleg

Mûvelet:

E-elõleg könyvelése

V-visszafizetés könyvelése (itt nem használható)

B-elõleg beszámítása számlába (itt nem használható)

Számlaszám:

A számla helyettesítõ okmány száma.

Partnerkód:

A partner kódja (Partner törzs).

Telj.kelte:

Az elõleg pénzügyi teljesítésének kelte.

Összeg:

Az elõleg bruttó összege.

Devizanem, Dev összeg:

Devizás elõleg esetén, kezelése a számláknál leírtak szerint.

Nyitó jel:

A számláknál leírtak szerint.

Pf.fõk szám:

Annak a pénzforgalmi számlának a száma, amelyre az elõleg bevételezése történt.

ÁFA bontás:

A számláknál leírtak szerint.

Kontírozás:

A számláknál leírtak szerint.

Módosítás:

A számláknál leírtak szerint.

Sztornózás:

A sztornózásra általában a számláknál leírtak érvényesek.

Nem sztornózható az elõleg, ha:

- volt belõle visszafizetés, vagy beszámítása

- lezárt könyvelési idõszakba esik

5.3.3. Szállító számlakönyv:

Bizonylatok > Pénzügyi és számviteli bizonylatok

A szállító számlakönyv kezelése – az értelemszerû megfeleltetésekkel – megegyezik a vevõ számlakönyvnél leírtakkal.

5.3.4. Pénztár

Bizonylatok > Pénzügyi és számviteli bizonylatok

Ebben a menüpontban a házipénztári teendõk bonyolíthatók, úgymint: pénztárbizonylatok nyomtatása, könyvelése, elõlegek bevételezése-visszafizetése (számlahelyettesítõ nyomtatással), pénztár napi zárása.

A pénztári tételek a pénztár természetébõl fakadóan utólag nem módosíthatók, viszont a tévesen bevitt tételek sztornózhatók, ha a nap még nincs lezárva.

A belépés után be kell állítani a megfelelõ pénztár fõkönyvi számlaszámát és a pénztári nap dátumát.

A pénztár által mutatott egyenleg csak akkor valós, ha a bizonylatok dátum sorrendjét szigorúan betartjuk.

Pénztárbizonylat:

Fejléc:

Dátum:

A pénztári nap ÉÉHHNN formában.

Mûvelet:

B-bevételi bizonylat

K-kiadási bizonylat

Név:

A pénzt felvevõ illetve befizetõ személy neve.

Pénztári tételek:

Egy bizonylat legfeljebb 50 tételt tartalmazhat. A tételek tetszõleges pénztári mûveletet tartalmazhatnak, egyetlen kikötés, hogy egy bizonylaton csak bevétel, vagy csak kiadás típusú mûveletek lehetnek.

Megjegyzés:

Rövid szöveg a sorhoz.

Kód:

V-vevõ számla kiegyenlítés

S-szállító számla kiegyenlítés

E-vevõtõl felvett elõleg

L-szállítónak fizetett elõleg

M-elszámolási elõleg

X-egyéb pénzmozgás

Összeg:

A be illetve kifizetett összeg.

Val.nem és valuta összeg:

Valutapénztár esetén töltendõ ki. Ha a valutanemet és összeget töltjük ki elõször és a valutanemhez van napi árfolyam, a program automatikusan konvertál forintra.

A pénztári tétel könyvelését a Kód rovat és a sor kitöltése együttesen vezérli:

Mivel az egyes mûveletekhez különféle (automatikus) könyvelés teendõk tartoznak,  a kód és a sor pontos kitöltése rendkívül fontos. 

Amennyiben a pénztári könyveléssel együtt elõleg számla is készül, a nyomtatás kötelezõ, mert ezután csak másolatot lehet nyomtatni róla, eredeti példány újranyomtatása lehetetlen.

A kód és a sor kitöltése közötti összefüggéseket az alábbi táblázat tartalmazza:

	Leírás
	Kód
	Mûv
	Vevõ ikt
	Száll ikt
	Elõleg iktató
	Partner kód
	Számla száma
	Számla kelte
	ÁFA kód
	Ellen számla

	Vevõ számla kiegyenlítés, számla a folyószámlában
	V
	B/K
	igen
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Szállító számla kiegyenlítés, számla a folyószámlában
	S
	B/K
	-
	igen
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Vevõ számla kiegyenlítés, egyszerûsített számlát is be kell vinni
	V
	B/K
	-
	-
	-
	igen
	igen
	igen
	igen
	ige adóalap

	Szállító számla kiegyenlítés, egyszerûsített számlát is be kell vinni
	S
	B/K
	-
	-
	-
	igen
	igen
	igen
	igen
	Igen 

adóalap

	Vevõ elõleg, elõlegszámla a folyószámlában
	E
	B
	-
	-
	igen
	-
	-
	-
	-
	-

	Vevõ elõleg, elõlegszámlát nyomtatni
	E
	B
	-
	-
	-
	igen
	-
	-
	igen
	Igen elõleg

	Szállító elõleg, elõlegszámla a folyószámlában
	L
	K
	-
	-
	igen
	-
	-
	-
	-
	-

	Szállító elõleg, elõlegszámlát is be kell vinni
	L
	K
	-
	-
	-
	igen
	igen
	igen
	igen
	Igen elõleg

	Elszámolási elõleg, partnerhez kapcsolódó
	M
	B/K
	-
	-
	-
	igen
	-
	-
	-
	-

	Egyéb, partnerhez nem kapcsolódó pénzmozgás
	X
	B/K
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	igen

	Vevõ elõleg visszafizetés, a visszafizetésről elõlegszámlát nyomtatni
	E
	K
	-
	-
	igen eredeti
	igen
	-
	-
	igen
	Igen elõleg

	Szállító elõleg visszafizetése, negatív elõlegszámlát is bevinni
	L
	B
	-
	-
	Igen eredeti
	igen
	igen
	igen
	igen
	Igen elõleg


Sztornó:

A tévesen kiállított pénztárbizonylat sztornózható. Ebben az esetben a program a pénztárbizonylat összes következményét (pl. Elõleg számla, egyszerûsített szállító számla, stb) is sztornózza.

Zárás:

Ezzel a funkcióval az utolsó zárás óta eltelt idõszak zárható. Nem szükséges naponta zárni, a program nyilvántartja az utolsó zárás dátumát és az azóta eltelt idõszakot zárja.

A zárás kiválasztása után megjelenik az utolsó zárás kelte. 

Zárás visszaállítása, ha szükséges:

Amennyiben egy lezárt idõszakra akarunk könyvelni, beírjuk azt a dátumot, amelyre a zárást vissza akarjuk állítani, majd lenyomjuk az elsõ gombot.

Pénztárjelentés indítása:

Amennyiben a zárást végre akarjuk hajtani, lenyomjuk a második gombot.

A záráshoz meg kell adni a pénzkészletet címletek szerinti bontásban. (a címletbontás nem kötelezõ, de az összegnek egyezni kell, ellenkezõ esetben a pénztárjelentésen hiány vagy többlet jelenik meg.)

Ezután a program felajánlja a mai dátumot, mint a lezárandó idõszak végét. Ezt igény esetén felülbírálhatjuk, ebben az esetben a megadott nap lesz a lezárt idõszak utolsó napja.

A program ezután kinyomtatja a pénztárjelentést.

A pénztár lezárása:

A pénztárjelentés ellenõrzése után a „Zárás” gomb lenyomására megtörténik a zárás, a „Mégsem” gomb megnyomása után a munka zárás nélkül folytatható.

5.3.5. Bank könyvelés:

Bizonylatok > Pénzügyi és számviteli bizonylatok

Itt lehet a banki tranzakciókat könyvelni.

A belépés után be kell állítani a megfelelõ bank főkönyvi számlaszámát és a megfelelõ banki nap dátumát.

A lekönyvelt banki bizonylat tartalma utólag nem módosítható, de a tévesen könyvelt bizonylat sztornózható.

A bankba érkezett elõlegrõl számlahelyettesítõ bizonylat is nyomtatható.

Fejléc:

Mûvelet:

J-jóváírás

T-terhelés

Kód:

V-vevõ számla kiegyenlítés

S-szállító számla kiegyenlítés

E-vevõtõl kapott elõleg

L-szállítónak utalt elõleg

Elõleg kód:

Ha a tranzakció elõleg, itt adhatjuk meg, hogy az elõlegszámla a folyószámlában van-e:

F-az elõleg számlahelyettesítõ bizonylat a folyószámlában van, csak a kiegyenlítést kell könyvelni.

H-vevõ esetén az elõlegrõl számlát kell nyomtatni (terhelés esetén elõleg visszafizetés).

Üres-a tranzakció nem elõleg.

Elõleg iktató:

Elõleg kód =F esetén az elõlegszámla iktatója (Elõleg nyilvántartás).

Partner kód:

A tranzakcióban résztvevõ partner (Partner törzs) kódja.

Összeg:

A bizonylat összege.

Dev.nem, deviza összeg:

Amennyiben devizás banki tranzakciót könyvelünk, és az adott bank tárgynapi árfolyamát már felvittük, a devizanem és deviza összeg bevitele után a program automatikusan forintosít.

Devizában vezetett számlára történõ jóváírás esetén a program növeli a mérlegelt átlagárfolyamon nyilvántartott deviza készletet.

Deviza számláról történõ kifizetés esetén a program csökkenti a deviza készletet és átlagárfolyamot alkalmaz a forintosításhoz.

Tételek:

Számla kiegyenlítés esetén (kód=V vagy S)

A fejléc kitöltése után – amennyiben a partner folyószámláján van nyitott számla, a program megjeleníti ezeket.

Ezután két választási lehetõségünk van:

- A jelölő négyzetekre kattintva bejelöljük a kiegyenlíteni kívánt számlát.

- A tovább gombbal átlépjük ezt az ablakot és a megjelenõ táblázatban végezzük a könyvelést.

Amennyiben az elsõ megoldást választjuk, egy ablakban megjelenik a tételsor tartalma:

Számla iktató, számlaszám:

A kiegyenlítendõ számla iktatója és számlaszáma.

Összeg:

A kiegyenlítés összege forintmûvelet esetén forintban, deviza mûvelet esetén a megadott devizában.

Amennyiben a számlának a kiegyenlítés után még van olyan egyenlege, amelyet pénzügyileg már nem rendezünk, a maradvány egyenleg itt korrekcióként lekönyvelhetõ.

Kiegyenlítés eltérõ devizában

Amennyiben a számla más devizában készült, mint a banki kiegyenlítés, a program figyelmeztet erre a tényre,  és bekéri a keresztárfolyamot a helyes könyveléshez. (pl. a számla EUR-ban készült 251 HUF árfolyamon és a kiegyenlítést USD-ban akarjuk végrehajtani 217 HUF árfolyamon, a keresztárfolyam 0.8645 lesz. A bank könyvelése USD-ban a számla kigyenlitére EUR-ra konvertzálva törénik.)

Ezzel a módszerrek egy számla tetszõleges számú különbözõ devizában is kiegyenlíthetõ.

Diszk.eng:

ÁFA alapot csökkentõ diszkont engedmény és a hozzá tartozó fõkönyvi számlaszám az alap paraméterbõl (Jelenleg törvényi felhatalmazás hiányában Magyarországon nem használható).

Egyéb korrekció  és fõkönyvi száma:

Itt könyvelhetõ a maradvány érték (pl kerekítés stb).

Árfolyam különbözet és a hozzá tartozó főkönyvi szám:

Devizás mûveletek esetén a program az „Összeg” mezõben leütött „Enter” billentyû hatására kiszámítja az árfolyam-különbözetet. A fõkönyvi számlát az alap paraméterbõl veszi. Így biztosítható, hogy a devizás számla teljes (devizában) kiegyenlítése esetén a forint egyenleg is nulla legyen.

A „tovább” gomb lenyomása után a program a kitöltött tételeket betölti a táblázatba, ahol ellenõrizhetjük esetleg módosíthatjuk azokat.

A táblázatba közvetlenül is vihetünk be adatokat.

Elõleg esetén (kód=E vagy L)

Ha az elõleg kód=F

vagyis az elõleg számla a folyószámlában van, a fejléc kitöltése után megtörténik a könyvelés.

Ha az elõleg kód=H 

vagyis elõleg számlát is kell nyomtatni, elõleg kód=H esetén a megjelenõ táblázatban meg kell adni az ÁFA bontást, majd a program elkészíti a számlahelyettesítõ bizonylatot és végrehajtja a könyvelést.

Egyéb tranzakció esetén (kód=X)

A megjelenõ táblázatban megadjuk az összeg ellenszámlánkénti bontását, majd a rögzítés gombbal végrehajtjuk a könyvelést.

Sztornó:

A tévesen könyvelt bizonylat sztornózható, ha a dátuma nem esik lezárt könyvelési idõszakba.

Amennyiben a bizonylat készítésekor elõleg számlát is készítettünk (elõleg) a program azt is sztornózza.

Nyomtatás:

A banki tranzakciókról a program automatikusan nem nyomtat könyvelési bizonylatot, de az a megfelelõ bizonylatra pozícionálva a B-bizonylat nyomtatás gombbal bármikor lehetséges.

5.3.6. Korrekciók:

Bizonylatok > Pénzügyi és számviteli bizonylatok

Itt a vevõ és szállító számlákhoz kapcsolódó nem pénzforgalmi jellegû rendezõ tételeket könyvelhetjük (pl kompenzáció, számlák összevezetése stb).

Eseti korrekció:

Dátum:

A könyvelés értéknapja.

Kód:

K-kompenzáció (vevõ-szállító)

V-vevõ számlához kapcsolódó korrekció

S- szállító számlához kapcsolódó korrekció

ÁFA módosítás I/N:

I-a korrekció módosítja az ÁFA értékét (jelenleg Magyarországon nem használható).

N-nem módosítja az ÁFA értékét.

Partner kód:

Az érintett partner (Partner törzs) kódja.

Vevõ számla iktató:

Kód=V vagy K esetén az érintett vevõ számla iktatója (Vevõ számlakönyv).

Szállító számla iktató:

Kód=S vagy K esetén az érintett szállító számla iktatója(Szállító számlakönyv).

Összeg:

A korrekció összege. A korrekció fiktív kiegyenlítésként mûködik ezért a pozitív összeg csökkenti, a negatív összeg növeli az érintett számlák egyenlegét.

Dev.nem, dev összeg:

Ha a korrekciót devizában kell végrehajtani.

Ellenszámlák:

A megjelenõ ablakban meg kell adni az ellenszámlát és a költséghelyet, szerv.egységet illetve munkaszámot, ha a fõkönyvi számlához elõ vannak írva.

Kompenzáció esetén itt az ütközõ számlát kell megadni.

Vevõ számlák rendezése:

A vevõ számlák összerendezésére (pl + és – számlák összevezetése) használható.

- A partner kiválasztása után egy táblázatban megjelenik az összes nyitott számlája.

- Soronként (a sorra Enter-t ütve) beírhatjuk a korrekció összegét (ne feledjük a + érték növeli, a  - érték csökkenti az adott számla egyenlegét)

- Tetszõleges számú számlához írhatunk korrekciót, de a beírt korrekciók összegének nullát kell kiadni.

- A táblázat alján be kell állítani az ütközõ számlát, majd a Végrehajtás gombra a program lekönyveli a korrekciós tételeket.

Szállító számlák rendezése:

A fentiekben leírt módon a szállító számlákat is összevezethetjük.

5.3.7. Számlázás:

Bizonylatok > Számlázás

Ebben a menüpontban minden számlázási feladat elvégezhetõ:

Pro forma számlák

Belföldi forint és deviza számlák

Export számlák

Helyesbítõ számlák

Sztornó számlák

Ehhez  a ponthoz kapcsolódik az „Egyszerûsített megrendelések” kezelése. Az ott felvitt vevõi megrendelésekbõl is lehet számlázni.

A számlák készíthetõk:

Új adatbevitellel.

Származtatással. Ebben az esetben egy korábbi számla tartalma szolgál kiindulási alapként (Ez igen hasznos, ha pl nyomtatóhiba vagy más okból egy számlát le kell sztornózni és újra elkészíteni). A származtatás alapja sztornózott számla is lehet.

A számlák formátum vezéreltek, ami azt jelenti, hogy a felhasználó  egyedi formátumokat alakíthat ki a 6.5. pontban leírtak szerint.

Ugyanitt tetszõleges számláról számlamásolat is nyomtatható.

Új számla:

Fejléc:

Partner kód:

A számlafogadó partner kódja (Partner törzs).

Fajta:

Ez a kód határozza meg, hogy milyen számla készül.

BS-belföldi számla forintban vagy devizában.

BP-belföldi pro forma számla.

ES-export számla EU partnernek.

EP-export pro forma számla EU partnernek.

XS-export számla egyéb partnernek.

Számla kelte, teljesítés kelte, fizetési határidõ értelemszerûen.

Fiz.mód:

A fizetési mód kódja (Fizetési mód törzs).

Dev.nem, árfolyam:

Devizában készítendõ számla esetén kell kitölteni.

Ha az adott devizához van napi árfolyam a deviza törzsben, a program felhozza.

Ha a fajta=BS és a devizanem ki van töltve, belföldi devizás számla készül.

Közlemény:

A beírt szöveg kiírásra kerül a számlán.

Tételek:

Legfeljebb 99 tételsor.

Termék kód:

A termék kódja (Egyszerûsített termék törzs).

Amennyiben a terméknek a termék törzsben nincs megnevezése, a program itt bekéri a megnevezést. Így egy univerzális kód használatával akár tetszõleges tartalmú számla is elõállítható. Az így bevitt megnevezés 60 karakter. Lehetõség van (soronként) további 240 karakter szöveg bevitelére, de ennek - számlán történõ kiírására a belföldi számlaformátumot egyénileg bõvíteni kell (auw-psz.fr4 --> auw-pszb.fx4)

Ha a tételsorban az Alt+M billentyûkombinációt lenyomjuk, a program felkínálja a vevõ „Egyszerûsített megrendelés” tételeit (ha van ilyen), amelybõl választhatunk. Ebben az esetben a számla elkészítésekor a megfelelõ megrendelés sor „Teljesített” rovatának értékét a program megnöveli a kiszámlázott mennyiséggel.

Mennyiség:

A mennyiség, ha van.

M.egys:

A mértékegység, ha van.

Listaár:

A terméktörzsben megadott egységár.

Eng.%:

A partner törzsbõl veszi, de felülbírálható.

-engedmény

+felár

Eng.összege:

Az engedmény összege (az egységárból).

Egységár:

A tényleges eladási egységár.

Amennyiben a listaár, eng%, eng.összeg, egységár rovatok valamelyikét megváltoztatjuk, a program a többit azonnal kiszámítja.

Amennyiben a mennyiség=0 a program az itt bevitt értéket a számlatétel értékének veszi.

ÁFA kód:

A termék ÁFA kódja (ÁFA törzs).

Ellenszámla:

Az a fõkönyvi számla, ahova az árbevételt könyvelni kell (Számlatükör).

Egy számlán legfeljebb 10 különbözõ árbevételi számlaszám használható.

Ha a törzsállományok megfelelõen vannak beállítva, a program ebbe a mezõbe elõtölti a fõkönyvi számot, amit szükség esetén felülbírálhatunk.

Szerv.egység, munkaszám, ha az árbevétel számlához elõ van írva.

A számla tételek után a program megmutatja, hogy a partnernek van-e beszámítható elõlege. Ha van, be lehet írni az elõleg beszámítás ablakba.

A rögzítés jóváhagyása után a program rögzíti a számlát, lekönyveli a vevõ folyószámlába és elkészíti a nyomtatható számlát.

Helyesbítõ számla:

Az eredeti számla kiválasztása után a program behozza annak teljes tartalmát és azt a helyes számlára kell javítani.

Ezután a program az eredeti és a javított tartalom alapján elkészíti a helyesbítõ számlát, és lekönyveli.

Sztornó:

A téves számla sztornózható, amennyiben a nyomtatás meghiúsult, vagy a számla minden példánya a birtokunkban van (a vevõnek még nem lett átadva).

Amennyiben van olyan termék, ahol készletnyilvántartást írtunk elõ, a számla természetesen módosítja a készletet is.

5.3.8. Készlet forgalom (egyszerûsített készlet):

Bizonylatok > Készlet forgalom

Ebben a menüpontban az egyszerûsített készlet egyéb (nem értékesítés) mozgásait lehet könyvelni.

Fejléc:

Hiv.szám:

Az alapbizonylat száma, ha van.

Dátum:

A mozgás kelte.

Mozgás kód:

A mozgás kódja (Mozgás törzs).

Tételek:

Legfeljebb 99 tételsor.

Termék kód:

A termék kódja (Egyszerûsített termék törzs). Olyan termék használható, ahol a készlet kezelés elõ van írva a termék törzsben.

Mennyiség:

A mozgás mennyisége (mindig pozitív számot kell megadni), ha a mozgás törzsben az irány=B, a készlet növekszik, ha az irány=K a készlet csökken.

Beszerzési ár:

Készlet növelõ mozgás esetén megadása kötelezõ.

Módosítás:

Amennyiben a dátuma nem esik lezárt idõszakba, a bizonylat módosítható az alábbi feltételekkel:

- a termékek készlete a módosítás következtében sem lehet negatív

- amennyiben nem az utolsó bizonylatot módosítjuk, a mérlegelt átlagár beállításához le kell futtatni az újrafeldolgozást: 

Egyebek > Adatbázis karbantartás > Újrafeldolgozás – egyszerûsített készlet

Sztornó:

Amennyiben a dátuma nem esik lezárt idõszakba a bizonylat sztornózható, a fenti feltételekkel.

5.3.9. Egyszerûsített megrendelés:

Bizonylatok > Egyszerûsített megrendelések

Ebben a menüpontban az itt található számlázáshoz lehet egszerû módon vevõi megrendeléseket rögzíteni:

Partner kód:

A megrendelõ partner kódja (partner törzs).

Hiv.szám:

A megrendelõ megrendelés száma.

Dátum:   

A megrendelés kelte.

Határidõ:

A megrendelés teljesítésének határideje.

Termék kód:

A termék kódja (Egyszerûsített termék törzs). 

Megnevezés:

A termék megnevezése.(az egyszerûsített termék törzsbõl a program tölti fel.

Egységár:

A termék nettó egységára. A számlázáskor az itt beírt árat kínálja fel a program, ami felülbírálható.

Dev.nem:

Amennyibe az egységár nem az elsõdleges(könyvelési) devizanemben lett megadva, itt be kell írni a deviza kódját.

Mennyiség:

A mozgás mennyisége (mindig pozitív számot kell megadni), ha a mozgás törzsben az irány=B, a készlet n

M.egys:

A termék mértékegysége.

Megjegyzés:

Tetszõleges szöveges megjegyzés (ez csak emlékeztetõ. és a keresést szolgálja, a számlán nem kerül feltüntetésre)

Telj.mennyiség:

A megrendelésre már kiadott mennyiség. 

Értelemszerûen az élõ megrendelés=Megrendelt mennyiség-Telj.mennyiség. A program megengedi a túlteljesítést!

5.3.10. Eszköz állományváltozások:

Bizonylatok > Eszköz állományváltozások

Az eszközökkel kapcsolatos minden állományváltozást ebben a menüpontban hajtunk végre. 

A terv szerinti ÉCS számítása és könyvelése általában az Eszköz zárás menüpontban történik, de amennyiben egy eszköz törzslapján a ÉCS típus=K (kézi) beállítást adtuk meg, a terv szerinti ÉCS-is itt kell bevinni.

Az eszköz kiválasztása után a program megmutatja az eszköz jelenlegi állapotát, és a korábban rögzített állományváltozásokat, fordított sorrendben (vagyis az utolsó van legfelül).

Ezután új állományváltozást rögzíthetünk, vagy sztornózhatjuk az utolsót, ha nem esik lezárt idõszakba.

Új állományváltozás:

Dátum:

Az állományváltozás kelte.

Kód:

Az állományváltozás mûveleti kódja

BA-aktiválás beruházásból

KA-aktiválás készletbõl

FE-felújítás

RK-egyéb ráaktiválás

TS-terv szerinti ÉCS (csak ÉCS típus=K esetén használható)

TF-terven felüli ÉCS

ER-értékesítés

AT-átadás térítés nélkül

AP-apportba adás

SE-selejtezés

KM-átminõsítés készletté

EV-értékvesztés

VI-értékvesztés visszaírása

Jegyzõkönyv:

A könyvelés alapjául szolgáló jegyzõkönyv száma, ha van.

Bruttó értékváltozás:

Az állományváltozáshoz kapcsolódó bruttó értékváltozás elõjelhelyesen.

Kód=FE,RK,ER,AT,AP,SE esetén kell kitölteni.

Sz.nettó értékváltozás:

A számviteli nettó érték változása.

Kód=TS,TF,EV,VI esetén kell kitölteni.

Ad.nettó értékváltozás:

A társasági adótörv.szerinti nettó érték változása, a program számítja ki.

Nem kell értékadatot kitölteni az alábbi mûveletek esetén:

Kód=BA,KA,KM

A rögzítés kiválasztása után a program azonnal végrehajtja az állományváltozást, és megmutatja az eredményt.

Sztornó:

Amennyiben nem esik lezárt idõszakba, sztornózhatjuk az utolsó (legfelül látható) állományváltozást. Ez természetesen többször is ismételhetõ.


5.4. Lekérdezések:

5.4.1. Könyvelési bizonylatok:

Lekérdezések > Könyvelés, pénzügy > Könyvelési bizonylatok

Fõkönyvi számlák (elsõ gomb)

Ebben a menüpontban a pillanatnyi fõkönyvi kivonat tartalmától eljuthatunk az alapbizonylatokig. Igen jól használható ellenõrzésre, hibakeresésre.

- A gomb lenyomása után a program megmutatja a fõkönyvi számlák forgalmát és egyenlegét.

- Ha valamelyik sorra duplán kattintunk (az egér bal gombjával), a program egy újabb táblázatban megmutatja az adott számla forgalmának ellenszámla bontását.

- Ha ebben a táblázatban valamelyik sorra duplán kattintunk, a program megmutatja az adott számlaösszefüggést tartalmazó tételek legfontosabb adatait.

- Ha valamelyik tételre duplán kattintunk, a tétel teljes tartalmát nézhetjük meg.

A „Biz.iktató” mezõre duplán kattintva a könyvelési bizonylat teljes tartalmát nézhetjük meg.

A „Biz.típus” mezõre duplán kattintva a bizonylat típusok értelmezését tekinthetjük meg.

A „Partner kód” mezõre duplán kattintva, a partner adatait nézhetjük meg.

A „Szla.iktató” mezõre duplán kattintva a számla (szállító, vevõ, elõleg) adatait tekinthetjük meg.

A „Pf.iktató” mezõre duplán kattintva a pénztári vagy banki bizonylat tartalmát tekinthetjük meg.

A pénztári vagy banki tételek „Vsz.ikt”, „Szsz.ikt”, „Elsz.ikt” mezõire duplán kattintva a kiegyenlített számla adatai tekinthetõk meg.  

Bizonylatok (második gomb)

Ebben a menüpontban a keresõtábla segítségével kereshetjük ki a megfelelõ könyvelési bizonylatokat.

- Az L-lekérdezés gomb a bizonylat tartalmát jeleníti meg.

- A B-bizonylat nyomtatás gomb lenyomásával kinyomtathatjuk a könyvelési bizonylat tartalmát.

5.4.2. Folyószámla lekérdezések:

Lekérdezések > Könyvelés, pénzügy > Folyószámlák

Ebben a menüpontban egy partner összes tranzakcióját és egyenlegeit nézhetjük meg, kartonokat és leveleket nyomtathatunk.

A megfelelõ partnert kereshetjük a név begépelésével (elsõ gomb), ebben az esetben az ékezet és a kisbetû-nagybetû különbség nem számít, vagy a tetszõleges adat alapján (második gomb) a szokásos keresõtáblával.

A partner kiválasztása után a program megjeleníti a partnerhez kapcsolódó összesített pénzügyi információkat.

Részletesebb információt a további gombokkal kérhetünk:

Vevõ tételek:

- Minden vevõ számla

- Nyitott számlákat

- Elõlegek

- Pénzforgalmak

- Korrekciók

A megfelelõ bizonylat fajta kiválasztása után a program megmutatja a partner kiválasztott tranzakcióit. 

Amennyiben bármelyik sorra duplán kattintunk, megtekinthetjük az alapbizonylat teljes tartalmát.

Szállító tételek:

Azonos módon mûködik a fentiekkel.

Vevõ nyomtatás:

- Karton

- Egyenlegközlõ levél

- Felszólító levél

Itt kiválaszthatjuk a levél fokozatát:

1-fizetési emlékeztetõ

2-fizetési felszólítás

3-ismételt fizetési felszólítás

4-peresítés elõtti utolsó felszólítás

és azt, hogy a program tovább léptesse-e a fokozat számlálóját.

Szállító nyomtatás:

- Karton

- Egyenlegközlõ levél

5.4.3. Pénzforgalmak.

Lekérdezés > Könyvelés, pénzügy > Pénzforgalom

Ebben a menüpontban bankok és pénztárak egyenlegét, valamint forgalmát nézhetjük meg.

Bankok, pénztárak (elsõ gomb):

- A gomb lenyomása után a program megmutatja a pénzforgalmi számlákat és a rajtuk lévõ pénzkészletet.

- Ha bármelyik sorra duplán kattintunk, egy táblázatba megjelenik az adott pénzforgalmi számla forgalmi összesítõje napi vagy kivonatszám szerinti bontásban (ez ellenõrzési célra ki is nyomtatható)

- Ha valamelyik sorra duplán kattintunk, egy újabb táblázatban megjelenik az adott nap tételes forgalma.

- Bármelyik tételre duplán kattintva, az alapbizonylat (banki vagy pénztári) teljes tartalmát tekinthetjük meg.

Banki bizonylatok (második gomb):

Ebben a menüpontban a keresõtábla segítségével nézhetjük meg bármelyik banki bizonylat teljes tartalmát.

Pénztárbizonylatok:

Ebben a menüpontban a keresõtábla segítségével nézhetjük meg bármelyik pénztárbizonylat teljes tartalmát.

5.4.5. Vezetõi táblázatok:

Lekérdezés > Könyvelés, pénzügy > Vezetõi táblázatok

Ebben a menüpontban táblázatokat készíthetünk a vevõ és szállító állományról illetve a pénzforgalmakról. A táblázatok a beépített táblázatkezelõben jelennek meg, és tetszés szerint alakíthatók, nyomtathatók vagy más táblázatkezelõbe exportálhatók (Pl.Excel stb)

5.5.5. Mutatók számítása:

Lekérdezés > Könyvelés, pénzügy > Vezetõi táblázatok

Az elõre definiált mutatók számíthatók (és nyomtathatók) ki tetszõleges idõszakra.

5.4.6. Készlet lekérdezés (egyszerûsített készlet):

Lekérdezések > Készlet lekérdezés

Ebben a menüpontban az adott termék készletinformációit kérdezhetjük le, valamint kartonokat nyomtathatunk.

Értékesítési karton:

A termék eladásait tartalmazza eladási értékkel, beszerzési értékkel és árréssel.

Ez a karton minden termékrõl kérhetõ.

Raktári karton:

Ez a karton azokról a termékekrõl készíthetõ, amelyekre a készletnyilvántartást a terméktörzsben elõírtuk.

5.4.7. Eszköz lekérdezés:

Lekérdezések > Eszközök lekérdezése

Az eszköz kiválasztása után megtekinthetjük az eszköz pillanatnyi állapotát, az állományváltozásokat, és eszköz kartont nyomtathatunk.


5.5. Kimutatások:

Ebben a menüben számos beépített kimutatást nyomtathatunk, de lehetõségünk van saját kimutatások szerkesztésére illetve korábban szerkesztett kimutatásaink futtatására is.

A kimutatások indítása:

1. A feltételeket tartalmazó táblázat kitöltése:

A feltételek között „ÉS” kapcsolat van, az üresen hagyott (és nem kötelezõ) feltételekre nem történik válogatás.

A dátumok és összegek kivételével a válogatás csak a mezõ kitöltött részére történik (Pl ha a fõkönyvi számla mezõbe 51-et írunk, minden így kezdõdõ számla kiválasztásra kerül.)

Ha van értelme, használhatjuk az Alt+H billentyûkombinációt a törzsállományokban történõ keresésre.

Ha a dátum intervallum kezdõ értékére, kitöltés nélkül „Enter”-t ütünk, a tárgyév elsõ napja kerül beírásra.

Ha a dátum intervallum záró értékére, kitöltés nélkül „Enter”-t ütünk, a tárgyév utolsó napja kerül beírásra.

Ha a fordulónap mezõbe, kitöltés nélkül „Enter”-t ütünk, a tárgyév elsõ utolsó napja kerül beírásra.

A feltételek megadását az „Esc” billentyû, vagy a „Tovább” gomb lenyomásával fejezzük be.

2. A kimutatatások tetszõleges devizában kérhetõk sz alábbniak szerint:

Elsõdleges devizában:

A kimutatás az elsõdleges könyvelési adatokat tartalmazza, konverzió nélkül.

Átszámítás más devizára:

A kimutatás az elsõdleges könyvelési adatokat az alábbiak szerint a megadott devizanemre konvertálja:

Rögzített árfolyamon:

Ebben az esetben megadunk egy dev.nemet és árfolyamot . Az átszámítás a megadott árfolyamon történik.

Fordulónapi árfolyamon:

Kiválasztunk egy bankszámlát, megadunk egy dev.nemet és kijelöljük a fordulónapot. Az átszámítás a  megadott bankszámlához, a megadott napra bevitt árfolyamon történik (az árfolyamnak bent kell lenni az árfolyam törzsben)

A bizonylat kelte szerinti („futó”) árfolyamon:

Kiválasztunk egy bankszámlát, megadunk egy dev.nemet. Minden tétel átszámítása a könyvelés kelte szerinti árfolyamon történik.

3. A feltételek megadása után a megjelenõ menükbõl az „Enter” billentyûvel választhatjuk ki a kívánt változatot.

4. A kimutatás futtatása a „Mehet” gombbal indítható.

5.5.1. Könyvelési naplók:

Kimutatások > Pénzügyi számviteli kimutatások > Napló

Feltételek:

-Idõszak (dátum intervallum)

-Bizonylat típus (lásd 1.melléklet)

-Tartozik számla intervallum

-Követel számla intervallum

-Szervezeti egység intervallum

-Munkaszám intervallum

Változatok:

-Teljes lista (széles)

-Csökkentett tartalom

-Ellenõrzõ lista (a rögzítést végzõ ügyintézõk megjelölésével)

5.5.2. Fõkönyvi kivonatok:

Kimutatások > Pénzügyi számviteli kimutatások > Fõkönyvi kivonatok

Feltételek:

-Idõszak (dátum intervallum)

-Bizonylat típus (lásd 1.melléklet)

-Számlaszám sorszám (a használandó számlaszám sorszáma lásd „Számlatükör”)

-Megnevezés sorszám (a kiírandó megnevezés sorszáma lásd „Számlatükör”)

-Szervezeti egység

-Változat (1-9 lásd „Számlatükör”, ha üres, az egyes változat készül)

Változatok:

Két oszlopos (csak záró egyenleg)

Négy oszlopos (forgalom és záró egyenleg)

Hat oszlopos (nyitó, fogalom, záró)
Nyolc oszlopos (Nyitó, elõzõ forgalom, tárgyhavi forgalom, záró)

5.5.3. Fõkönyvi kartonok:

Kimutatások > Pénzügyi számviteli kimutatások > Fõkönyvi kartonok

Feltételek:

-Idõszak (dátum intervallum)

-Bizonylat típus (lásd 1.melléklet)

-Főkönyvi számla intervallum

-Szervezeti egység intervallum

-Munkaszám intervallum

Változatok:

-Minden adat (tételenként két széles sor)

-Részletes karton (tételenként egy széles sor)

-Csökkentett tartalom (minimálisan szükséges információk)

Egyéb:

-A „Mehet” gomb lenyomása után a program összegyûjti e megfelelõ kartonokat és megjeleníti egy táblázatban.

-Az egyes kartonokat rákattintva ki-be kapcsolhatjuk.

-A „Mehet” gomb újabb lenyomása után azok a kartonok készülnek el, amelyeknek a sorában az „Igen” szó maradt.

5.5.4. Forgalom felosztások:

Kimutatások > Pénzügyi számviteli kimutatások > Forgalom felosztások

Feltételek:

-Idõszak (dátum intervallum)

-Bizonylat típus (lásd 1.melléklet)

-Főkönyvi számla intervallum

-Költséghely intervallum

-Szervezeti egység intervallum

-Munkaszám intervallum

Változatok:

-Fõkönyvi számlán belül költséghely

-Költséghelyen belül fõkönyvi számla

-Fõkönyvi számlán belül szerv. egység   

-Szerv. egységen belül fõkönyvi számla

-Fõkönyvi számlán belül munkaszám

-Munkaszámon belül fõkönyvi számla

-Szerv. egységen belül munkaszám

-Munkaszámon belül szerv. egység

5.5.5. Mérlegek, eredmény kimutatások:

Kimutatások > Pénzügyi számviteli kimutatások > Mérlegek, eredmény-kimutatások

Feltételek:

-Fordulónap

-Variáció (kötelezõ, a „Mérleg variáció” törzsben szereplõ variáció)

-Eredménytartalék igénybevétele osztalékra

-Jóváhagyott és kifizetett osztalék

A kimutatás az ugyanazon a terminálon utoljára futtatott „Fõkönyvi kivonatból” készül, ezért mérleg elõtt kivonat futtatása javasolt.

5.5.6. Folyószámla analitikák

Kimutatások > Pénzügyi számviteli kimutatások > Folyószámla analitikák

Feltételek:

-Idõszak (dátum intervallum)

-Partner kód intervallum

Változatok:

-Vevõ analitika

-Szállító analitika

-Analitika bizonylat fajtánként

-Rögzítés ellenõrzõ lista (az ügyintézõ megjelölésével)

5.5.7. Folyószámla kivonatok

Kimutatások > Pénzügyi számviteli kimutatások > Folyószámla kivonatok

Feltételek:

-Könyvelés fordulónap

-Lejárat (számla) fordulónap. Ez a dátum két módon mûködik: kivonat esetén válogatási szempont, rendezetlen listák esetén az a nap, amelyik után készült számlák határidõn belülinek minõsülnek.

-Kiegyenlítés fordulónap

-Felszólítási fokozat

-Összeghatár (számla egyenlegre) (ide beírható + (plusz) és -(mínusz) jel is.

Ebben az esetben csak a pozitív, vagy csak a negatív egyenlegû számlák kerülnek listázásra

-Partner kód intervallum

-Státusz (számla)

-Partner jellege (Partner törzs)

-Régió kód (Partner törzs)

-Üzletkötõ kód (csak a kereskedelmi rendszer használata esetén)

-Ellenszámla intervallum (az adóalap kontírozása szerint válogat)

Változatok:

-Vevõk 

  ua. Mint a szállítóknál        

-Szállítók

-Kivonat partnerenként

-Kivonat számlánként

-Rendezetlen (korosított) partnerenként

-Rendezetlen (korosított) számlánként

-Összesítõ lap (egy lapos összesítés)

-Lejáratok partner törzs szerint (lejárat keltét nem a számlán szereplõ dátummal, hanem a teljesítés keltébõl a partnertörzsben szereplõ fiz.határidõ napokkal számítva veszi figyelembe)

-Minden számla

-Minden belföldi számla

-Belföldi forintszámlák

-Export/import számlák

-EU export/import számlák

-Egyéb export/import számlák

5.5.8. Folyószámla kartonok:

Kimutatások > Pénzügyi számviteli kimutatások > Folyószámla kartonok

Feltételek:

-Idõszak (dátum intervallum)

-Partner kód intervallum

-Státusz (számla)

-Partner jellege (Partner törzs)

-Régió kód (Partner törzs)

-Üzletkötõ kód (csak a kereskedelmi rendszer használata esetén)

Változatok:

-Vevõ kartonok

-Szállító kartonok

-Pénzforgalmi kartonok (csak a partner pénzforgalma)

-Teljes karton (széles)

-Csökkentett tartalom (minimálisan szükséges információk)

-Dátum sorrend

-Számlaszám sorrend

-Megjegyzéssel

-Megjegyzés nélkül

Egyéb:

-A „Mehet” gomb lenyomása után a program összegyûjti e megfelelõ kartonokat és megjeleníti egy táblázatban.

-Az egyes kartonokat rákattintva ki-be kapcsolhatjuk.

-A „Mehet” gomb újabb lenyomása után azok a kartonok készülnek el, amelyeknek a sorában az „Igen” szó maradt.

5.5.9. ÁFA kimutatások:

Kimutatások > Pénzügyi számviteli kimutatások > ÁFA kimutatások

Feltételek:

-Idõszak (dátum intervallum)

-ÁFA határnap (szállító kiegyenlítések figyelembevételéhez)

Változatok:

-Áthárított ÁFA analitika ÁFA kódonként

-Elõzetesen felszámított ÁFA analitika kódonként

-Import ÁFA analitika (EU és egyéb)

-Export ÁFA analitika (EU és egyéb)

-Összesítő lap (kódonként egy sor)

-Önrevíziós kimutatás

-Szállító kiegyenlítetlen

5.5.10. Levelek:

Kimutatások > Pénzügyi számviteli kimutatások > Levelek

Feltételek:

-Könyvelés fordulónap

-Lejárat (számla) fordulónap

-Kiegyenlítés fordulónap

-Összeghatár (számla egyenlegre)

Változatok:

-Vevõ egyenleg közlõ 

-Vevõ felszólító

-Szállító egyenleg közlõ

Egyéb:

-A „Mehet” gomb lenyomása után a program összegyûjti e megfelelõ leveleket és megjeleníti egy táblázatban.

-Az egyes leveleket rákattintva ki-be kapcsolhatjuk.

-A „Mehet” gomb újabb lenyomása után azok a levelek készülnek el, amelyeknek a sorában az „Igen” szó maradt.

A felszólító levelek a számlán szereplõ fokozat(+1) készülnek, és a fokozat automatikusan tovább lép.

Ha egy partnernek többféle fokozatú számlája is van, több levél készül.

5.5.11. Kamatszámítás és kamatközlés:

Kimutatások > Pénzügyi számviteli kimutatások > Kamatszámítás

Feltételek:

-Kiegyenlítés idõszak

-Tolerancia (kamatmentes napok száma)

-Alap összeghatár (számlánként)

-Kamat összeghatás (számlánként)

Változatok:

-Csak lista a kamatokról

-Kamatközlõ levelek

Egyéb:

-A „Mehet” gomb lenyomása után a program összegyûjti e megfelelõ leveleket és megjeleníti egy táblázatban.

-Az egyes leveleket rákattintva ki-be kapcsolhatjuk.

-A „Mehet” gomb újabb lenyomása után azok a levelek készülnek el, amelyeknek a sorában az „Igen” szó maradt.

5.5.12. Kompenzációs javaslat:

Kimutatások > Pénzügyi számviteli kimutatások > Kompenzációs javaslat

Feltételek nem adhatók meg. A vevõ – szállító szembetartozásokat és a kompenzálható, valamint a pénzügyileg rendezendõ tételeket tartalmazza.

5.5.13. Pénzügyi terv:

Kimutatások > Pénzügyi számviteli kimutatások > Pénzügyi terv

Feltételek:

-Idõszak (dátum intervallum)

-Banki futamidõ (rátartás nap)

Változatok:

-Összesítõ naponta

-Tételes lista a várható pénzmozgásokról

Egyéb:

A terv a következõk alapján készül:

1. Vevõ illetve szállító számlák várható kiegyenlítése a lejárat keltével.

2. Fizetendõ illetve levonható ÁFA a számlák alapján tárgyhó 18.-ával

3. Egyéb követelések és kötelezettségek az 5.2.2 fejezet szerint.

5.5.14. Ellenõrzõ listák:

Kimutatások > Pénzügyi számviteli kimutatások > Ellenõrzõ listák

Feltételek:

-Idõszak (dátum intervallum)

Változatok:

-Vevõ számlák

-Szállító számlák

-Kontírozás ellenőrzés (számlák és elõlegek)

-Függõ számlák listája

-Kétes számlák listája

-Peresített számlák listája

5.5.15. Eszköz alaptábla:

Kimutatások > Eszközök kimutatásai > Alaptábla

Feltételek:

-Idõszak (dátum intervallum)

-Eszköz azonosító intervallum

-Norma kód 

-Fõkönyvi (nyilv.) számla intervallum

-ÉCS (nyilv) számla intervallum

-Szerv. egység intervallum

Változatok:

-Norma kódonként

-Fõkönyvi számonként

-Elõjegyzett ÉCS-vel (az idõszakra esõ le nem könyvelt ÉCS-t is figyelembe veszi)

-Csak a lekönyvelt ÉCS-vel

-Tételsorok is

-Csak összesen sorok

Egyéb:

A kimutatás az eszközök állományváltozásait és ÉCS-jét tartalmazza eszközönként mérlegsoros formában.

5.5.16. Eszköz állományváltozások:

Kimutatások > Eszközök kimutatásai > Állományváltozások

Feltételek:

-Idõszak (dátum intervallum)

-Eszköz azonosító intervallum

-Norma kód 

-Fõkönyvi (nyilv.) számla intervallum

-ÉCS (nyilv) számla intervallum

-Szerv. egység intervallum

-Állományváltozás kódok (felsorolás, lásd 5.3.9 fejezet)

Változatok:

-Állományváltozás kódonként

-Normakódonként

-Eszköz fõkönyvi számlánként

-Eszköz ÉCS fõkönyvi számlánként

-Állományváltozás ellenszámlánként

5.5.17. Eszköz kartonok:

Kimutatások > Eszközök kimutatásai > Kartonok

Feltételek:

-Fordulónap

-Eszköz azonosító intervallum

-Aktiválás kelte intervallum

-Norma kód 

-Fõkönyvi (nyilv.) számla

-Szerv. egység

-Munkaszám

-Bruttó érték intervallum

-Nettó érték intervallum

Változatok:

-Elõjegyzett ÉCS-vel (a fordulónapig számított, de le még nem könyvelt ÉCS-ket is tartalmazza)

-Csak a lekönyvelt ÉCS-vel

Egyéb:

-A „Mehet” gomb lenyomása után a program összegyûjti e megfelelõ kartonokat és megjeleníti egy táblázatban.

-Az egyes kartonokat rákattintva ki-be kapcsolhatjuk.

-A „Mehet” gomb újabb lenyomása után azok a kartonok készülnek el, amelyeknek a sorában az „Igen” szó maradt.

5.5.18. Készletkimutatás (egyszerûsített készlet)

Kimutatások > Készlet kimutatások > Készletkimutatás

Feltételek:

-Fordulónap

-Termék kód intervallum

Változatok:

-Fordulónapi készlet termékenként

-Aktuális (pillanatnyi) készlet

-Készlet fõkönyvi számonként (fordulónapi)

-Árjegyzék (nettó és bruttó árral)

5.5.19. Forgalom analitika (egyszerûsített készlet)

Kimutatások > Készlet kimutatások > Forgalom analitika

Feltételek:

-Idõszak (dátum intervallum)

-Mozgás kód intervallum

-Termék kód intervallum

Változatok:

-Cikkenként (nyilvántartási értékkel)

-Mozgás kódonként (nyilvántartási értékkel)

-Készlet fõkönyvi számonként (fordulónapi)

-Értékesítés termékenként (nyilv.,eladási értékkel, árréssel)

-Értékesítés partnerenként(nyilv.,eladási értékkel, árréssel)

5.5.20. Készlet kartonok (egyszerûsített készlet)

Kimutatások > Készlet kimutatások > Kartonok

Feltételek:

-Idõszak

-Termék kód intervallum

-Jelleg (lásd termék törzs 5.1.5 fejezet)

Változatok:

-Raktári kartonok

-Értékesítési kartonok

Egyéb:

-A „Mehet” gomb lenyomása után a program összegyûjti e megfelelõ kartonokat és megjeleníti egy táblázatban.

-Az egyes kartonokat rákattintva ki-be kapcsolhatjuk.

-A „Mehet” gomb újabb lenyomása után azok a kartonok készülnek el, amelyeknek a sorában az „Igen” szó maradt.

5.5.21. Megrendelések listái:

Kimutatások > Készlet kimutatások > Mgerendelések listái

Feltételek:

-Idõszak

-Határidõ intervallum

-Partner kód intervallum

-Termék kód intervallum

Változatok:

-Partnerenként

-Termékenként

-Tételes lista

-Összevont lista

-Értékelés

-Csak a teljesítetlen megrendelések

-Minden megrendelés

5.5.22. Szerkeszthetõ kimutatások:

Kimutatások >Szerkeszthetõ kimutatások

Ebben a menüpontban az általános listaszerkesztõvel kimutatásokat készíthet az alábbiakról:

Könyvelési tételek

Vevõ számlák

Szállító számlák

Elõlegek (vevõ és szállító)

Korrekciók

Pénztári tételek

Banki tételek

Számla tételek

Készlet forgalmi tételek

Eszköz állományváltozások

Az általános listaszerkesztő program leírása a 6.fejezetben található.

5.5.23. Szerkesztett kimutatások:

Kimutatások > Szerkesztett kimutatások

Ebben a menüpontban az elõzõ pontban szerkesztett (és mentett) kimutatásokat futtathatja.

A program egy táblázatban jeleníti meg a rendszerben lévõ mentett listadefiníciókat.

A megfelelõ sorra duplán kattintva indul a lista.


5.6. Egyéb feladatok:

5.6.1. Alap paraméterek beállítása

A leírás a 4.fejezetben található

5.6.2. Idõszakos zárlatok:

Egyebek > Zárlati teendõk > Idõszakos zárlatok

Ebben a menüpontban idõszakos zárlati feladatok végezhetünk el.

Kijelöljük a témát:

-Eszköz (összevont vagy tételes)

Értékcsökkenés számítása és feladása a fõkönyv felé

Állományváltozások feladása a fõkönyv felé

-Egyszerûsített készlet:

Mozgások feladása a fõkönyv felé

-Kereskedelmi készlet

Mozgások feladása a fõkönyv felé

-Bér feldás sztornó 

Az au3 bérbõl könvelt feladás sztornózása

Végrehajtandó feladat:

-Fõkönyvi feladás lista (könyvelés nem történik)

-Fõkönyvi feladás könyvelése

Az utolsó zárlatot követõ naptól az itt megadott fordulónapig terjedõ idõszak zárása és könyvelése. A bér feladása a Bér programban történik.

A feladással egyidõben a megfelelõ analitika lezárásra kerül. A lezárt idõszakon módosítani nem lehet.

-Utolsó fõkönyvi feladás sztornózása.

A sztornózás feloldja az adott idõszakot, annak tartalma ismét módosítható.

A feladás csak akkor könyvelõdik, ha hibátlan. Egyéb esetben hibalista készül, és a feladás a hibák javítása után ismételhetõ.

5.6.3. Feladás fogadása:

Egyebek > Zárlati teendõk > IFeladások fogadása

Ebben a menüpontban az AU3 bér programból, vagy idegen rednszerbõl kapott  feladások könyvelése végezhetõ el.

Kijlöljük a helyet:

Ez lehet egy adathordozó (CD vagy floppy lemez) illetve egy könyvtár a saját gépen vagy hálózaton, ahol a feladás található.

Kiválasztjuk a feladás fájlt:

-BER.KFL Auditor3 bér feladás.

-IDEGEN.KFL idegen szoftverbõl kapott fõkönyvi feladás.

-PVSZ.DAT idegen szoftverbõl kapott vevõ számlák.

A feladás a mehet gombbal indítható.

A feladás adattartartalmának heylességét a program nem ellenõrzi. A megfelelõ adattartalomért a küldõ felelõs.

5.6.4. Év zárás-nyitás

Egyebek > Zárlati teendõk > Év zárás-nyitás

Fõkönyv éves zárása és nyitása.

1. Meg kell adni a választott beszámolási fordulónapnak megfelelõ idõszakot.

2. Kiválasztani a feladatot:

-Zárlati tételek listája (nem történik tényleges zárás nyitás)

-Zárás-nyitás könyvelése 

A program megszerkeszti a zárlati és nyitó tételeket és lekönyveli azokat, majd módosítja azt alap paraméter dátum beállításait.

-Zárás-nyitás sztornó

5.6.5. Adatbázisok ellenõrzése:

Egyebek > Ellenõrzési feladatok

Ebben a menüpontban az adatbázisok szakmai tartalmának ellenõrzése, konzisztencia vizsgálata végezhetõ el.

5.6.6. Mentés-visszatöltés:

Egyebek > Adatbázis karbantartás > Mentés-visszatöltés

Az adatbázisok biztonsági mentését lehet ebben a menüpontban elvégezni:

A mentés lehetséges:

- Floppy lemezre (csak nagyon kis cégek esetén) 

- A „C” meghajtón a C:\AUWIN\MENTES könyvtárba (hálózat esetén egy munkaállomást kell kijelölni erre a célra)

- Írható CD-re (csak WindowsXp munkaállomás esetén)

A C:\AUWIN\MENTES könyvtárat elõtte létre kell hozni. (pl parancssorból a CD\AUWIN és enter majd az MD MENTES és enter parancsokkal)

A floppyra történõ mentéshez használható a PKZIP.EXE ezt a telepítéskor a telepítõ betöltötte. 

Az ARJ programot – ha ezt kívánja használni – a felhasználónak kell beszerezni és a C:\AUWIN könyvtárba bemásolni.

A C meghajtóra vagy CD-re történő mentés esetén a szoftver a beépített tömörítõt használja.

! A mentést a megfelelõ biztonság érdekében naponta el kell végezni!

Mentés hiányában az adatbázis esetleges sérülése  (hardverhiba, op.rendszer hiba, hálózati feszültség kimaradása, vírusfertõzés stb) az adatok elvesztését  okozhatja, amelynek minden következménye a felhasználót terheli.

! A mentés végrehajtása közben a hálózaton senki sem dolgozhat!

Természetesen a felhasználó más módon is gondoskodhat a biztonsági másolatokról. 

Ebben az esetben a teendõ a következõ:

Menteni a következõ fájlokat:

AUWSZAMV.DBX (minden felhasználó)

AUWSZAMV.123

AUWKER.DBX (csak a kereskedelmi rendszert üzemeltetõ felhasználó)

AUWKER.123

AUWADM.DBX (minden felhasználó)

AUWADM.123

AUIWDOK.DBX (csak a dokumentum kezelés használata esetén)

AUWDOK.123

AUWJOV.DBX (Jövedéki felhasználók)

Letörölni a következõ fájlokat:

*.123

Az idõszakonkénti törlés (ezt a beépített mentés elvégzi) rendkívül fontos, mert mérete gyorsan növekszik és ha eléri a 2,3 Gbyte-ot, a szoftver mûködése leállhat!

A biztonsági mentés visszatöltése:

Az adatbázis súlyos sérülése esetén lehet indokolt. 

Ilyenkor a rendszer visszaáll az utolsó mentéskori állapotra.

! A visszatöltés alatt a hálózaton senki sem dolgozhat.

! A visszatöltés után azonnal végre kell hajtani a visszatöltött adatbázis(ok) újraszervezését!

Általában visszatöltés után lehetõség van a naprakész állapot teljes helyreállítására is, de ehhez a Syntax vevõszolgálat segítsége szükséges.

5.6.7. Számviteli adatbázis újraszervezése:

Egyebek > Adatbázis karbantartás > Számviteli adatbázis újraszervezése

Ebben a menüpontban csak a számviteli adatbázis újraindexelése végezhetõ el.

Ezt visszatöltés után, vagy az adatkezeléssel kapcsolatos bármilyen hiba gyanúja esetén le kell futtatni. A felesleges futtatás kárt nem okozhat.

! Az újraszervezés alatt a hálózaton senki sem dolgozhat.

Az újraszervezõ program egyéb (teljes) funkciókkal parancssorból is indítható, de ehhez komolyabb rendszerismeret szükséges ezért csak képzett rendszergazda futtathatja. Leírása 6.fejezetben található. Használata elõtt konzultáljon a Syntax vevõszolgálattal.

5.6.8. Kereskedelmi adatbázis újraszervezése:

Egyebek > Adatbázis karbantartás > Kereskedelmi adatbázis újraszervezése

Ebben a menüpontban csak a kereskedelmi adatbázis újraindexelése végezhetõ el.

Ezt visszatöltés után, vagy az adatkezeléssel kapcsolatos bármilyen hiba gyanúja esetén le kell futtatni. A felesleges futtatás kárt nem okozhat.

! Az újraszervezés alatt a hálózaton senki sem dolgozhat.

Az újraszervezõ program egyéb (teljes) funkciókkal parancssorból is indítható, de ehhez komolyabb rendszerismeret szükséges ezért csak képzett rendszergazda futtathatja. Leírása 6.Speciális feladatok fejezetben található. Használata elõtt konzultáljon a Syntax vevõszolgálattal.

5.6.9. Jövedéki adatbázis újraszervezése:

Egyebek > Adatbázis karbantartás > Jövedéki adatbázis újraszervezése

Ebben a menüpontban csak a jövedéki adatbázis újraindexelése végezhetõ el.

Ezt visszatöltés után, vagy az adatkezeléssel kapcsolatos bármilyen hiba gyanúja esetén le kell futtatni. A felesleges futtatás kárt nem okozhat.

! Az újraszervezés alatt a hálózaton senki sem dolgozhat.

Az újraszervezõ program egyéb (teljes) funkciókkal parancssorból is indítható, de ehhez komolyabb rendszerismeret szükséges ezért csak képzett rendszergazda futtathatja. Leírása 6.Speciális feladatok fejezetben található. Használata elõtt konzultáljon a Syntax vevõszolgálattal.

5.6.10. Számviteli adatbázis újrafûzése

Egyebek > Adatbázis karbantartás > Számviteli adatbázis újrafûzése

Ez a menüpont a számviteli adatbázis belsõ struktúráját építi újra.

Erre a funkcióra lehet szükség, ha a belsõ struktúra sérülésére utaló jeleket (pl listák és lekérdezések eltérése, stb) észlelünk. Futtatása elõtt lehetõség szerint konzultáljon a Syntax vevõszolgálattal.

Általában a gyors algoritmust kell kijelölni. A standard algoritmust csak akkor használjuk, ha a rendelkezésre álló memória a gyors algoritmus alkalmazásához nem elegendõ (ezt a program jelzi).

A standard algoritmus nagyságrendekkel idõigényesebb, mint a gyors algoritmus.

A felesleges futtatás kárt nem okozhat.

! A futtatás alatt a hálózaton senki sem dolgozhat!

5.6.11. Kereskedelmi adatbázis újrafûzése

Egyebek > Adatbázis karbantartás > Kereskedelmi adatbázis újrafûzése

Ez a menüpont a kereskedelmi adatbázis belsõ struktúráját építi újra. 

Erre a funkcióra lehet szükség, ha a belsõ struktúra sérülésére utaló jeleket (pl listák és lekérdezések eltérése, stb) észlelünk. Futtatása elõtt lehetõség szerint konzultáljon a Syntax vevõszolgálattal.

A felesleges futtatás kárt nem okozhat.

! A futtatás alatt a hálózaton senki sem dolgozhat!

5.6.12. Jövedéki adatbázis újrafûzése

Egyebek > Adatbázis karbantartás > Jövedéki adatbázis újrafûzése

Ez a menüpont a jövedéki adatbázis belsõ struktúráját építi újra. 

Erre a funkcióra lehet szükség, ha a belsõ struktúra sérülésére utaló jeleket (pl listák és lekérdezések eltérése, stb) észlelünk. Futtatása elõtt lehetõség szerint konzultáljon a Syntax vevõszolgálattal.

A felesleges futtatás kárt nem okozhat.

! A futtatás alatt a hálózaton senki sem dolgozhat!

5.6.13. Újrafeldolgozás

Egyebek > Adatbázis karbantartás > Újrafeldolgozás

Ez a menüpont a számviteli és/vagy kereskedelmi adatbázis szakmai karbantartását végzi el.

! Újrafeldolgozás alatt a hálózaton senki sem dolgozhat!

Beállítások:

1. A kívánt adatbázis jelölõ négyzetébe pipa

2. Számviteli adatbázis:

a. Újrafeldolgozás

Az általános újrafeldolgozási feledatok elvégzése.

b. Partner konzisztencia.

Csak akkor kell végrehajtani, ha a számlakönyvekben található számlák valamelyikén a partner kódot módosítottuk, vagy egy korábban felvitt partnerben a vevõ illetve szállító fõkönyvi szám hibás volt és javítottuk.

c. Deviza készletek újrafeldolgozása

3. Kereskedelmi adatbázis:

a. Csak árszámítás:

A mérlegelt átlagárak újraszámítását végzi el, ezért kereskedelmi feladás elõtt célszerû lefuttatni. Felesleges futatása kárt nem okozhat!

b. Csak készlet karbantartás:

A halmozott raktári és tárhelyes készleteket számítja újra. Csak akkor indokolt, ha a lekérdezésben látható raktárkészlet eltér a kartonon láthatótól.

c. Mindkettõ:

Az a. És b. Pont együtt

-Legfeljebb 20000 termékig (termék törzs) használható a gyors árszámítás.

-Ha a termék kód mezõbe adatot írunk, a kijelölt újrafeldolgozás csak azokra a termékekre kerül végrehajtásra, amelyek a megadott karaktersorozattal kezdõdnek. (Így egy termékre, vagy termékek egy csoportjára is végrehajtható)

5.6.14. Jövedéki újrafeldolgozás:

Egyebek > Adatbázis karbantartás > Jövedéki újrafeldolgozás

Ez a menüpont a jövedéki adatbázis szakmai karbantartását végzi el.

! Újrafeldolgozás alatt a hálózaton senki sem dolgozhat!

5.6.15. Fõkönyvi számlaszám csere:

Egyebek > Adatbázis karbantartás > Fõkönyvi számlaszám csere

Ebben a menüpontban egy korábban már használt számlaszámot egy másikra cserélhetünk (mintha eredetileg is azt használtuk volna).

A csere a számlaszám összes elõfordulására vonatkozik (kivéve a számlatükör)

Legfeljebb nyolc számlapár adható meg.

Több számlát is lehet ugyanarra a számlára cserélni (összevezetés)

Egy számlát csak egy számlára lehet cserélni! (automatikus szétvezetés nincs)

Ez a funkció számlák évközben történő alábontása esetén nagyon hasznos. Ilyenkor a teendõ a következõ:

1. A számlatükörben elvégezni az alábontást.

2. Belépni a kivonat változatok szerkesztése menüpontba.

3. Az alábontott számlaszámot lecserélni valamelyik alszámlájára.

4. Szükség esetén szétvezetni az alszámlákra a megfelelõ összegeket (vegyes bizonylaton)

5.6.16. Dokumentum kezelés:

Egyebek > Dokumentum kezelés

A szoftver beépített dokumentum arhiváló rendszert tartalmaz. A funkció használatához TWAIN kompatibilis lapolvasó és WindowsXp op.rendszer szükséges.

A szoftver lehetõséget biztosít több oldalas dokumentumok (iratok, számlák, levelek, fényképek stb) beolvasására, osztályozására és katalogizálására. A katalogizált dokumentumok késõbb visszakereshetõk és nyomtathatók.

5.6.17. Listák újranyomtatása:

Egyebek > Egyéb feladatok > Listák újranyomtatása

Az elkészült listákat a rendszer õrzi, amíg újat nem futtatunk (ugyanabból a fajtából). Itt lehetõség van újra kinyomtatni. Ez a szolgáltatás számlák esetén nem mûködik!

5.6.18. Táblázatkezelõ:

Egyebek > Egyéb feladatok > Táblázatkezelõ

Ebben a menüpontban egy egyszerû táblázatkezelõ programot használhatunk. Leírása 6.fejezetben található.

5.6.19. Adat export:

Egyebek > Egyéb feladatok > Adat export

Itt lehetõségünk van bármelyik adatbázis tetszõleges objektumából részhalmazokat válogatni és azt fájlba exportálni, vagy közvetlenül átadni a Microsoft Excel vagy az OpenOffice (Magyar Office) táblázatkezelõ programoknak.

5.6.20. Adatbázis export:

Egyebek > Egyéb feladatok > Adatbázis export

Ebben a menüpontban lehetõségünk van arra, hogy az Auditor2009 adatait tartalmazó DBX4 adatbázisokat teljes egészében vagy részben Microsoft natív adatbázisokká (MDB) konvertáljuk.

A konvertált adatbázisból a MicrosoftAccess, vagy más erre alkalmas eszköz segítségével SQL lekéredezéseket definiálhatunk.

5.6.21. Formátum teszt:

Egyebek > Egyéb feladatok > Formátum teszt

Ebben a menüpontban a privát formátumok (pl számlák stb) elkészítése után próbanyomtatást végezhetünk. Leírása a 6.fejezetben található.

5.6.22. Listagenerátor:

Egyebek > Egyéb feladatok > Formátum teszt

Ebben a menüpontban az általános listagenerátor program teljes körű használatára van lehetõség. Leírása a 6.fejezetben található.

5.6.23. Hátterek:

Egyebek > Egyéb feladatok > Hátterek

Ebben a menüpontban megnézhetjük a programokhoz választható háttérképeket. Itt csak a megtekintés lehetséges, a hátterek megváltoztatása csak az adminisztrátori programban lehetséges.

5.6.24. Képgaléria:

Egyebek > Egyéb feladatok > Képgaléria

Ebben a menüpontban szép fotókat nézhetünk pihenés céljából.

5.6.20. Programok frissítése:

Egyebek > Egyéb feladatok > Programok frissítése

A Syntax team minden javítást és módosítást a www.syntax.hu web lapon tesz közzé. Mivel errõl külön értesítést nem küld, célszerû ezt a web lapot legalább hetente megtekinteni.

Amennyiben a frissítés letörlése nem sikerül, kérje a Syntax vevõszolgálat segítségét.

A frissítés fájlneve: AU2009FR.ZIP

A frissítés menete: 

1. A fájlt letölteni egy tetszõleges helyre (hálózat esetén célszerû egy minden terminálról látható helyet választani).

2. Ezután minden terminálon be kell lépni ebbe a menüpontba.

- A bal oldalon látható struktúrában megkeressük azt a helyet, ahova a frissítést elhelyeztük.

- Ha megtaláltuk, a zöld ablakban megjelenik a fájl neve és mérete.

- Ellenõrizzük le, hogy megegyezik a letöltött fájllal, majd nyomjuk le a „Mehet” gombot. A frissítés befejezését a képernyőn megjelenõ üzenet jelzi.

Amennyiben a frissítés végrehajtásával problémája van, hívja a Syntax vevõszolgálatot!


6. Általános programok és speciális lehetõségek:

6.1. Általános listaszerkesztõ program:

A programmal törzslistákat, jelentéseket definiálhatunk, ezeket elmenthetjük és késõbb az aktuális adatokkal újra futtathatjuk.

A programba több helyen lehet belépni:

1. Törzslisták:

Törzsadatok > Törzslisták > ...

Számviteli, pénzügyi, eszköz, egyszerűsített készlet törzsadatok listázása

Kereskedelem > Törzsadatok >Törzslisták > ...

Kereskedelmi törzsadatok listázása

2. Szerkeszthetõ kimutatások:

Kimutatások > Szerkeszthetõ kimutatások > ...

Számviteli, pénzügyi, eszköz, egyszerûsített készlet tranzakciók listázása

Kereskedelem > Kimutatások > Szerkeszthetõ kimutatások

Kereskedelmi tranzakciók listázása

3. Szerkesztett kimutatások futtatása:

Kimutatások > Szerkesztett kimutatások

Itt minden korábban definiált lista elérhetõ és futtatható

Kereskedelem > Kimutatások > Szerkesztett kimutatások

Itt is minden korábban definiált lista elérhetõ és futtatható

4. Teljes indítás tetszõleges objektumra:

Egyebek > Egyéb feladatok > Listagenerátor

Innen indítva a program minden adatbázis minden objektumát látja és tetszõleges lista szerkeszthetõ. Az innen történõ indításhoz az adatbázis struktúra ismerete szükséges (a struktúra leírása az Internetről letölthetõ).

Bár ez a lehetõség gyakorlott számítógépes felhasználók számára készült, a kísérletezéssel kárt nem okozhatunk (legfeljebb nem sikerül outputot nyerni)

A 4. pont szerint indítva adatbázist, és objektumot kell választanunk, a többi pont szerinti indításnál ez automatikusan megtörténik.

A programmal legfeljebb 4 összegfokozatos listát (3 részösszesen + végösszesen) készíthetünk.

Azonosító:

A lista azonosítója legfeljebb 8 karakter és az angol ABC nagybetűi, valamint számjegyek használhatók.

Fejléc:

Tetszõleges szöveg, ez lesz a lista címe.

Számított adatok:

Legfeljebb 3 adatot számíthatunk, ezeket a továbbiakban ugyanúgy kezelhetjük, mint az elsõdleges adatokat (válogatás, nyomtatás, összegzés, stb.)

Számított adat létrehozása:

Megnevezés:

Ez lesz a számított adatmezõ megnevezése (tetszõleges szöveg, de érdemes a hosszával spórolni, mivel nyomtatás esetén ez kerül a lista fejlécébe)

Képlet:

A „Tartalom” táblázat „Adatmezõ” oszlopában található nevekbõl alkotott zárójeles aritmetikai kifejezés:

Jelek:

( nyitó zárójel

) csukó zárójel

+ összeadás

- kivonás

* szorzás

/ osztás

Képlet csak numerikus adatokból szerkeszthetõ!

Amennyiben képletet definiálunk, a megnevezést a program elhelyezi a „Tartalom” táblázat végére.

Tartalom táblázat:

Ebben a táblázatban írjuk le a lista tényleges szerkezetét:

Válogatás oszlop (nem kötelezõ):

Itt kijelölhetjük, hogy mely adatokra akarunk válogatni. Több feltételt is megadhatunk, ezek között „ÉS” kapcsolat van.

Kijelölés: dupla kattintás, vagy Enter billentyû

Választás: a megjelenõ menübõl: dupla kattintás, vagy enter billentyû

Sorrend oszlop (nem kötelezõ):

Ebben az oszlopban a lista tételeinek sorrendjét jelölhetjük ki. Legfeljebb 9 rendezési szempont adható meg, a legelõször megadott (1.sorszámú) lesz a legmagasabb és így tovább.

Kijelölés: dupla kattintás, vagy Enter billentyû:

Választás: a megjelenõ menübõl: dupla kattintás, vagy enter billentyû

Kiírás sorsz. oszlop (legalább egy kijelölés kötelezõ):

Itt egymás után kijelöljük a kiírandó adatokat.

Kijelölés: dupla kattintás, vagy Enter billentyû

Választás: a megjelenõ menübõl: dupla kattintás, vagy enter billentyû

A „Minta” ablakban követhetjük a lista képének alakulását.

Kiírás formája oszlop (kiírt mezõknél kötelezõ):

A program a kiválasztott adatmezõ eredeti típusának megfelelõ kiírási formát ajánlja fel. Ha ez megfelel, ebben az oszlopban nincs teendõnk.

Ha meg akarjuk változtatni:

Kijelölés: dupla kattintás, vagy Enter billentyû

Választás: a megjelenõ menübõl: dupla kattintás, vagy enter billentyû

Numerikus adat kiíratható szövegesen de szöveg nem íratható ki számként!

Kiírás módja oszlop (kiírt mezõknél kötelezõ):

Amennyiben részösszeseneket is íratni akarunk, itt megadhatjuk, hogy ez a mezõ minden sorban, vagy csak összegfokozat váltáskor az elsõ sorban kerüljön kiírásra.

Kijelölés: dupla kattintás, vagy Enter billentyû

Választás: a megjelenõ menübõl: dupla kattintás, vagy enter billentyû

Részösszesen kijelölés oszlop (nem kötelezõ):

Itt adjuk meg, hogy az adatmezõ értékének változásakor kell nyomtatni részösszesen sort, vagy sem.

Legfeljebb 3 részösszesent jelölhetünk ki, a összegfok1 a legalacsonyabb és így tovább.

Kijelölés: dupla kattintás, vagy Enter billentyû

Választás: a megjelenõ menübõl: dupla kattintás, vagy enter billentyû

Részösszeg 1., Részösszeg 2., Részösszeg 3., Végösszeg oszlopok:

Ezekben az oszlopokban jelöljük be azokat a numerikus mezõket, amelyek összegét az egyes összegfokozatokban és a végsorban ki akarjuk íratni.

Kijelölés: dupla kattintás, vagy Enter billentyû

Választás: a megjelenõ menübõl: dupla kattintás, vagy enter billentyû

Minta ablak:

Itt láthatjuk a tervezett lista nyomtatási képét.

Ha elkészültünk, a következõ lehetõségeink vannak:

„Kilépés” gomb:

Kilépés a programból a lista futtatása nélkül.

„Mentés” gomb:

Mentjük a lista definíciót késõbbi ismételt felhasználásra. Ha ezt elhagyjuk, a lista definíció a futás után elveszik.

„Próbanyomtatás” gomb:

Ezzel a gombbal egy lapon nyomtatásban is ellenõrizhetjük a lista formáját.

„Futtatás” gomb:

Ezzel a gombbal kezdeményezhetjük a lista elkészítését. 

Ha Válogatási feltételeket jelöltünk ki, a program a kívánt értékek beállítása után elkészíti a listát.

Ha a „Futtatás” gomb mellett a „Csak összesen sorok” opciót bejelöljük, a program a tételsorokat nem nyomtatja ki.

6.2. Nyomtató program:

A feldolgozó programok minden listát és nyomtatványt LST kiterjesztésû lemezes fájlokba készítenek el, majd megjelenítik ebben a programban, ahol a következõket tehetjük:

1. A lista megtekintése:

2. Továbbítás tetszőleges (elõre beállított) szövegszerkesztõ programnak.

3. Továbbítás a beépített, vagy más táblázatkezelõ programnak.

4. Küldés e-mailben.

5. Nyomtatás a Windows alapnyomtatóra.

6. Nyomtatás az LPT1, LPT2, LPT3 portok valamelyikére kötött 852 kódrendszerben mûködõ mátrixnyomtatóra.

A hatályos magyar jogszabályok értelmében számlák esetén csak az 1., 4. és 5.pont lehetséges.

Navigáció a listában:

A függõleges és vízszintes mozgatósávokkal (scrollbar) egérrel, vagy a kurzor mozgató billentyûkkel.

Gyors mozgatás jobbra és balra az „Ins” és a „Del” billentyûkkel.

Az F7 billentyû lenyomásával a lista bal szélén lévõ oszlop rögzíthetõ, ez a lista balra és jobbra történõ mozgatása esetén nem mozdul el.

Az F8 billentyû lenyomásával a bal szélsõ oszlop rögzítése megszüntethetõ.

Az F9 billentyû lenyomásával a kijelölt (legfelsõ) sor a konténerbe másolható)

Az F1 billentyû lenyomásával a konténer tartalma megjeleníthetõ és nyomtatható.

Keresés:

A keresett szöveget beírjuk a felül található szövegmezõbe (sárga) és lenyomjuk a „Keresés” gombot. A program beáll az elsõ találatra. A „Keresés” gomb ismételt lenyomásával a program beáll a következõ találatra és így tovább.

A keresés mindig a legfelsõ (kijelölt) sortól kezdõdik.

Beállítás:

Itt a szövegszerkesztõ program (szükség esetén) és a Windows alapnyomtatóra történõ nyomtatás jellemzõi állíthatók be a Windows konvenciók szerint.

Soros listák esetén, a tételsorok betûtípusa „Courier New” vagy „Lucida Console” kell, hogy legyen, ellenkezõ esetben az oszlopok nem lesznek egymás alatt.

Soros listák esetén a program megállapítja a leggazdaságosabb betûméretet és tájolást (auto mód), de ezt felülbírálhatjuk (ebben az esetben viszont a mi felelõsségünk, hogy a lista szélességében elfér e a papíron).

A kézi beállítást segíti a „Nyomtató beállítás segédlet” gomb:

Lenyomása után egy táblázatban megmutatja, hogy a különbözõ sorméretek esetén (ez alul a „Szélesség” mezõben látható) milyen beállítások használhatók.

Ha ennek a táblázatnak egy sorára duplán kattintunk, a printer beállítása ennek megfelelõen megtörténik, és a jellemzõket nem kell egyenként beállítani.

Nyomtatványok (számlák, levelek, stb) esetén ilyen beállítási lehetõség nincs, hiszen ebben az esetben a nyomtatás összes jellemzõjét a formátum fájl tartalmazza.

Nyomtatás:

Itt kezdeményezünk nyomtatást a Windows alapnyomtatóra.

Soros listák esetén a program megmutatja az aktuális printer beállításokat. 

A Teszt segítségével megnézhetjük, hogy a listánk elfér -e a lapon. Szükség esetén beléphetünk a beállításba.

A nyomtatást a „Mehet” gombbal indíthatjuk.

Nyomtatványok esetén beállítjuk a példányszámot és a „Mehet” gombbal indítjuk a nyomtatást. Itt más beállítási lehetõségünk nincs.

852-es nyomtatás (LPT portra)

Ez a lehetõség csak listák esetén használható.

A megfelelõ gombbal kiválasztjuk a portot (ahova a mátrixnyomtató csatlakozik), és a normál vagy sûrített írásmódot, ezután indul a nyomtatás.

A mátrixnyomtatók folyamatos és hatékony mûködésének az alábbi feltételei vannak:

1. A mátrixnyomtató ne legyen telepítve a Windows alá, csak csatlakoztatva valamelyik LPT portra.

2. Lehetõség szerint a Windows alá ne legyen telepítve olyan nyomtató, amelyik fizikailag nincs jelen, ha még is van ilyen, az semmiképpen ne legyen alapnyomtató.

Szövegszerkesztõ:

Ebben a menüpontban a listát megnyithatjuk a „Beállítás” pontban beállított szövegszerkesztõvel. Nyomtatványok esetén ez nem lehetséges.

Táblázatkezelõ:

Ebben a menüpontban a listát megnyithatjuk az Auditor2009 beépített táblázatkezelõjével, vagy közvetlenül továbbíthatjuk a Microsoft Excel vagy OpenOffice (MagyarOffice) programokba, ahol különféle műveleteket (formázások, számítások, táblázatos nyomtatás, stb.) végezhetünk rajta. 

A beépített táblázatkezelõ program leírása a 6.3.fejezetben található.

6.3. Táblázatkezelõ program:

Az Auditor2009 tartalmaz egy beépített táblázatkezelõ programot, amely jóval egyszerûbb a kereskedelmi forgalomban kapható táblázatkezelõknél (pl. Excel, stb), de az általában szükséges legfontosabb funkciókat tartalmazza.

A program használatához némi táblázatkezelési fogalom ismeret és gyakorlat szükséges, de tapasztalati alapon is elsajátítható.

Legfontosabb funkciók:

Új táblázat nyitása

Táblázat mentése

Korábban mentett táblázat megnyitása

Import 

LST- Auditor2009 listafájl beolvasása

TXT-szövegfájl beolvasása a sorok tabulátorral elválasztva

CSV- fájlok beolvasása

Táblázat nyomtatása

Cellák, sorok, oszlopok, kijelölt cellacsoportok formázása

Adatformátum hozzárendelése cellákhoz, kijelölt cellacsoportokhoz

Sor, oszlop és cellamûveletek

Kijelölt tartomány feltöltése konstans értékkel.

Függvények hozzárendelése sorokhoz, oszlopokhoz, cellákhoz.

Automatikus újraszámítás.

Cellák szúrése különbözõ feltételek szerint.

6.4. Újraszervezõ program

Az újraszervezõ program menübõl indítva csak a megfelelõ adatbázis újraindexelését végzi el.

Teljes (minden lehetséges funkciót megengedõ indítása csak parancssorról lehetséges.

Az indítandó program neve: C:\AUWIN\DBX4-ORG.EXE

Az ikonfájl neve: DBX4ORG.ICO

A program használata:

1. A program indítása után a bal oldalon található struktúrából kiválasztjuk azt a könyvtárat, amely az újraszervezendõ adatbázist tartalmazza. (Ez egy gép és egy cég esetén általában a C:\AUWIN könyvtár. Több cég esetén ezen könyvtár megfelelõ alkönyvtára. Hálózat esetén a megfelelõ hálózati meghajtón található AUWIN könyvtár vagy annak a megfelelõ alkönyvtára.)

2. Ezután kiválasztjuk az adatbázist, amelyet újra akarunk szervezni.

Az adatbázisok és tartalmuk:

Számvitel, pénzügy, eszköz, egyszerûsített készlet: AUWSZAMV.DBX

Kereskedelem: AUWKER.DBX

Adminisztrátori adatbázis: AUWADM.DBX

3. Az adatbázis kiválasztása után kijelöljük az üzemmódot:

Csak újraindexelés: 

Az adatbázis indexeit építi újra. Az esetleges sérült részek és a törölt rekordok megmaradnak. Az újraindexelés után további kötelezõ teendõ nincs.

Teljes újraszervezés:

Az esetleges sérült részeket kihagyja, és a törölt rekordokat fizikailag eltávolítja az adatbázisból, majd újraépíti az indexeket.

Ezt a megoldást csak rendkívül indokolt esetben válasszuk.

! A teljes újraszervezés után feltétlenül végre kell hajtani a megfelelõ adatbázis újrafûzését 

(Egyebek menü > Adatbázis karbantartás > Számviteli adatbázis újrafûzése, vagy

Egyebek menü > Adatbázis karbantartás > Kereskedelmi adatbázis újrafûzése)

Ennek végrehajtása rendkívül fontos, ha elmulasztjuk, a szoftver hibásan mûködhet!

4. A „Mehet” gombra indul az újraszervezés.

Amennyiben nem biztos a dolgában, hogy milyen újraszervezést kell futtatni, vagy a végrehajtás okoz problémát, kérjen tanácsot a Syntax vevõszolgálattól!


6.5. Formátumok módosítása:

A nyomtatvány formátumok a C:\auwin\lang\hun könyvtárban találhatók.

Az egyes nyomtatvány formátumokat a felhasználó saját ízlése szerint átalakíthatja. Ehhez nyújt segítséget az alábbi magyarázat és a 2.számú melléklet.

Az egyes nyomtatványok formátumainak fájlnevét 2.sz melléklet tartalmazza, kiterjesztésük FR4. A felhasználó saját formátumait azonos fájlnévvel, de FX4 kiterjesztéssel kell elkészíteni.

A formátumok tetszõleges szövegszerkesztõvel (pl WordPad) elkészíthetõk.

Ajánlható módszer az eredeti (FR4 kiterjesztésû fájl lemásolása FX4 kiterjesztéssel, és ennek a módosítása.)

A rendszer tartalmaz 852-es formátumokat is. Ezek 852-es kódrendszerû mátrixnyomtatón is kinyomtathatók. Ebben az esetben a 852 kiterjesztésû fájlt FX4 kiterjesztéssel kell lemásolni.

A rendelkezésre álló 852-es formátumokat a fomátum katalógusban jelöljük.

A formátum paraméterezése:

Az egyes utasítások sorrendje kötelezõ. 

A kulcsszavak pontos írása kötelezõ.

PRINT=FORM

*

* kötelezõ kezdõ utasítás változatlan tartalommal

*

TAJOLAS=FEKVO

* A papír tájolását adja meg

* Megadható kulcsszavak: ALLO vagy FEKVO

*

HOSSZ=Courier New\10\134

* betûtípus\betûméret\sorhossz

* Printerfüggõ beállítás. Azt kell megadni, hogy az adott printeren az adott tájolás * mellett 10 pontos Courier New betûkbõl hány darab fér el (jelen esetben pl 134)

*

FEJLEC=MINDENLAP

* Azt adhatjuk meg, hogy a fejléceket hol kell nyomtatni.

* Megadható kulcsszavak: ELSOLAP vagy MINDENLAP

*

SOR=te\tk\tu\ts

* A tételsorok nyomtatását adhatjuk meg.

* tételek száma az elsõ lapon\közbülsõ lapokon\utolsó lapon\a tételsor hány 

* fizikai sorból áll

*

LABLEC=UTOLSOLAP

* Itt adhatjuk meg, hogy a lábléceket hol kell nyomtatni:

* Megadható kulcsszavak: UTOLSOLAP vagy MINDENLAP

*

LOGO=syntlogo.bmp

* Itt helyezheti el cégének logoját. A logot egy BMP képfájlként kell a C:\AUWIN

* könyvtárban elhelyezni (minden munkaállomáson)

*

* Ezután következnek a fejléc sorok: (max 30 darab)

Egy fejléc sor szerkezete:

F=Betûtípus/betűméret/stílus/illesztés & nyomtatási kép &                                                                * Betûtípus: a számítógépre telepített font neve pl: Ariel, Courier New, stb

* Betûméret: a font mérete pl 9 jelenése 9 pontos betű, stb

* Stílus: N-normál B-félkövér NI-normál,dõlt BI-félkövér,dőlt

Amennyiben a sor belsejében a [B], [N], [BI], [I] kombinációkat helyezzük el, a sor nyomtatása az adott ponttól fékövér, normál, fékövér dõlt illetve dõlt betûkkel folytatódik.

* Illesztés: N-nincs B-balra K-középre J-jobbra

Amennyiben egy balra illesztett sor belsejében a [R] kombinációt helyezzük el, a sor fennmaradó része jobbra illeszkedik.

* Nyomtatási kép: a sor képe, ahogy látni szeretnénk.

* A nyomtatási kép szöveget, adatokat és speciális karaktereket tartalmazhat.

* Az adatokat #n formában kell megadni, ahol n-az adat sorszáma. Az egyes

* nyomtatványtípusok kiírható adatait és azok sorszámait a „2. melléklet.

* Nyomtatvány katalógus” tartalmazza

* Speciális karakterek: 

* = (egyenlõségjel) jelentése vastag vonal

* - (mínusz jel) vékony vonal

* . (pont) nagyon vékony vonal 

* Üres fejléc sor megadása a fentiektől eltérõen F=SPACE

* F=*NE kezdetû feljléc sorok csak akkor kerülnek nyomtatásra, ha a tartalmuk nem üres (ebben az esetben betûtípus nem választható, az elõzõ sor betûtípusa kerül felhasználásra).

* Ezután következnek a tételsorok (egy tételsor nyomtatósorainak képe)

Egy tételsor szerkezete:

S=Betûtípus/betűméret/stílus/illesztés & nyomtatási kép &

* az egyes paraméterek értelmezése megegyezik a fejlécnél leírtakkal.

* Ezután következnek a lábléc sorok (max.:30 darab)

Egy lábléc sor szerkezete:

L=Betûtípus/betűméret/stílus/illesztés & nyomtatási kép &

* A paraméterek értelmezése megegyezik a fejléc soroknál leírtakkal

* L=*NE kezdetû feljléc sorok csak akkor kerülnek nyomtatásra, ha a tartalmuk nem üres (ebben az esetben betûtípus nem választható, az elõzõ sor betûtípusa kerül felhasználásra).

PELDANYSZAM

* Az eredetiség, hordozótípus és példányszám helye.

* Számlánál ez a sor nem hiányozhat!

*

COPYRIGHT=auwcpr.bmp

* A szoftver copyright helye. Számlánál ez a sor nem hiányozhat!

Az elkészített formátum tesztelése próbanyomtatással az Egyebek > Egyéb feladatok > Formátum teszt menüpontban történhet.

6.6. Auditor gyorsindító:

Ez a program lehetõvé teszi, hogy a rendszer bármelyik programjával végzett munka közben, - az adott programból történõ kilépés nélkül - néhány rendszerfunkció azonnal elérhetõ legyen (pl számlázás közben egy kattintással indítható a partner törzs karbantartás stb)

Ha a gyorsindítót nem, helyezzük el a tálcán, az a bizonylat ablakokból az Alt+F1 billentyûvel indítható.

A gyorsindító konfigurálható, a fájl neve: C:\AUWIN\LANG\HUN\AUWGYIND.MEN

A fájl legfeljebb 10 sort tartalmazhat.

Egy sor szerkezete:

Megnevezés (ez lesz a gombfelirat)&parancs

A parancsok az egyéb menüfájlokból nézhetõk ki. (a menüfájlok a C:\auwin\lang\hun könyvtárban vannak, kiterjesztésük: MEN)

A menüfájlokat parancssorból az EDIT paranccsal lehet szerkeszteni, mert 852 kódúak)

A gyorsindító üzembe helyezése:

A Tálcán a gyorsindítás szekcióban elhelyezzük az AUW-GYID.EXE parancsikonját.

Részletesen WindowsXp esetén:

1. Bekapcsoljuk a gyorsindítást:

Vezérlõpult > Tálca és Start menü > Tálca fül > A gyorsindítás megjelenítése jelölõnégyzet be!

2. Létrehozunk az asztalon egy parancsikont:

Cél: C:\AUWIN\AUW-GYI.EXE

Indítás helye: C:\AUWIN

Ikon: C:\AUWIN\AUW-GYI.EXE

3. A parancsikont az egérrel áthúzzuk a tálcára.

4. Az asztalról töröljük a parancsikont.

A gyorsindító csak akkor mûködik, ha egy programban dolgozunk.
1.számú melléklet. Fõkönyvi bizonylat típusok:

EIR-terv tételek

TVE-vegyes bizonylat tételei

TVNA-automatikus év nyitás tételei

TVNK-kézi év nyitás tételei

TVZA-automatikus év zárás tételei

TVZK-kézi év zárás tételei

TPS-szállító számla kontírozásának tételei

TPSH-szállító számla helyesbítő kontírozásának tételei

TPV-vevő számla kontírozásának tételei

TPVH-vevő számla helyesbítő kontírozásának tételei

TPEV-vevő előleg számlahelyettesítő kontírozásának tételei

TPES-szállító előleg számlahelyettesítő kontírozásának tételei

TPPP-pénztár könyvelés tételei

TPPB-bank könyvelés tételei

TPPK-korrekció könyvelésének tételei

TFEA-eszköz állományváltozás feladásának tételei

TFEC-terv szerinti értékcsökkenés feladásának tételei

TFEF-terven felüli értékcsökkenés feladásának tételei

TFK-egyszerűsített készlet és kereskedelem feladásának tételei

TFB-bér feladás tételei

TFX-idegen rendszerből importált főkönyvi feladás tételei

2 
számú melléklet. Formátum katalógus:

	Funkció
	Formátum fájl neve

	Belföldi számla forintban
	auw-pszb.fr4

	Belföldi számla devizában
	auw-pszd.fr4

	Export számla
	auw-pszx.fr4

	Jóváíró számla
	auw-pszj.fr4

	Helyesbítõ számla
	auw-pszh.fr4

	Elõleg számla (852 is)
	auw-pelo.fr4

	Ellenõrzõ bizonylat kézi számlához
	auw-pszg.fr4

	Belföldi pro forma számla forintban
	auw-pszp.fr4

	Belföldi pro forma számla devizában
	auw-psdp.fr4

	Export pro forma számla
	auw-psxp.fr4

	Egyszerû szállítólevél vevõnek
	auw-slev.fr4

	Bõvített szállítólevél vevõnek
	auw-sleb.fr4

	Raktárközi szállítólevél (belsõ)
	auw-sler.fr4

	Pénztárbizonylat (852 is)
	auw-ptbz.fr4

	Raktári (forgalmi) bizonylat (852 is)
	auw-rkbz.fr4

	Megrendelõ levél szállítónak (852 is)
	auw-ksmg.fr4

	Megrendelés visszaigazolás vevõnek (852 is)
	auw-kmeg.fr4

	Egyenleg közlõ levél vevõnek
	auw-pelv.fr4

	Egyenleg közlõ levél szállítónak
	auw-pels.fr4

	Felszólító levél 1.fokozat vevõnek
	auw-pfl1.fr4

	Felszólító levél 2.fokozat vevõnek
	auw-pfl2.fr4

	Felszólító levél 3.fokozat vevõnek
	auw-pfl3.fr4

	Felszólító levél 4.fokozat vevõnek
	auw-pfl4.fr4

	Kamatközlõ levél vevõnek
	auw-pkam.fr4

	Jövedéki szállítólevél
	auw-jslv.fr4

	Jövedéki számla
	auw-jszb.fr4

	
Számla formátum

	Belföldi forintszámla(pszb), Belföldi devizaszámla(pszd), Ellenõrzõ bizonylat(pszg), Jóváíró számla (pszj), Belföldi proforma ft(pszp), Belföldi proforma deviza(psdp), Szállítólevél (slev), Bõvített szállítólevél (sleb), Jövedéki számla

	Fejléc
	#1
	Szállító neve (mind)

	
	#2
	Szállító címe (mind)

	
	#3
	Szállító adószáma (mind)

	
	#4
	Szállító bankszámla száma (mind)

	
	#5
	Szállító IBAN kódja (mind)

	
	#6
	Vevõ kódja (mind)

	
	#7
	Vevõ neve (mind)

	
	#8
	Vevõ címe (mind)

	
	#9
	Vevõ adószáma (mind)

	
	#10
	Számla száma (mind)

	
	#11
	Teljesítés kelte (mind)

	
	#12
	Számla kelte (mind)

	
	#13
	Fizetési határidõ (mind)

	
	#14
	Fizetési mód (mind)

	
	#15
	Megjegyzés (mind)

	
	#16
	Devizanem (pszd,psdp)

	
	#17
	Árfolyam (pszd,psdp)

	
	#18
	Megrendelés, szállítólevél száma (pszb,pszd,pszg,slev,jslv,jszb),

Eredeti számla száma (pszj),

Közlemény (pénzügyi és spedíciós számla)

	
	#19
	Hivatkozási szám (mind)

	
	#26
	Sztornó esetén az eredeti számla (mind)

	
	#27
	Szállító jövedéki száma (jslv,jszb)

	
	#28
	Vevõ jövedéki száma (jslv,jszb)

	
	#29
	Szállítási cím megnevezése (jslv, jszb)

	
	#30
	Szállítási cím címe (jslv, jszb)

	Sor
	#1
	Termék kód (mind)

	
	#2
	Stat.jelzõszám: Vtsz vagy Szj (mind)

	
	#3
	Megnevezés (mind)

	
	#4
	Leíró információ (mind)

	
	#5
	Mennyiség (mind)

	
	#6
	Mértékegység (mind)

	
	#7
	Listaár (mind)

	
	#8
	Engedmény % (mind)

	
	#9
	Engedmény összege (mind)

	
	#10
	Nettó egységár (mind)

	
	#11
	ÁFA kulcs (mind)

	
	#12
	ÁFA összeg (mind)

	
	#13
	Nettó érték (mind)

	
	#14
	Bruttó érték (mind)

	
	#15
	Megnevezés 2. (sleb),  

Saját megnevezés (jslv, jszb)

	
	#16
	Megnevezés 3. (sleb) 

	
	#17
	Leíró 2. (sleb, pszb), 

OBI eng.szám (jslv,jszb)

	
	#18
	Leíró 3. (sleb, pszb)

	
	#19
	Leíró 4. (sleb, pszb)

	
	#20
	Csomagolás (sleb), 

Darabszám (jslv, jszb) 

	
	#21
	Nettó súly (sleb), 

Liter (jslv, jszb)

	
	#22
	Egyszerûsített megrendelés iktató (csak pénzügyi számla esetén) (slev,pszb)

	
	#23
	Egyszerûsített megrendelés hivatkozási szám (csak pénzügyi számla esetén) (slev,pszb)

	Lábléc
	#1
	Nettó számlaérték (mind)

	
	#2
	Nem adóalap összege Ft vagy dev. (mind)

	
	#3
	Adómentes összeg Ft vagy dev. (mind) 

	
	#4
	Elsõ adókulcsos adóalap Ft vagy dev. (mind) 

	
	#5
	Elsõ adókulcsos ÁFA Ft vagy dev. (mind) 

	
	#6
	Második adókulcsos adóalap Ft vagy dev. (mind) 

	
	#7
	Második adókulcsos ÁFA Ft vagy dev. (mind) 

	
	#8
	Harmadik adókulcsos adóalap Ft vagy dev. (mind)

	
	#9
	Harmadok adókulcsos ÁFA Ft vagy dev. (mind)

	
	#10
	Bruttó számlaérték (mind)

	
	#11
	Beszámított elõleg (mind)

	
	#12
	Fizetendõ összeg (mind)

	
	#13
	Lábjegyzet (partner törzsbõl) (mind)

	
	#16-19
	Beszámított elõlegszámlák száma, adóalapja és ÁFÁ-ja (mind)

	
	#20
	Nem adóalap Ft (pszd,psdp)

	
	#21
	Adómentes Ft (pszd,psdp)

	
	#22
	Elsõ adókulcsos adóalap Ft (devizás számla esetén)(pszd,psdp)

	
	#23
	Elsõ adókulcsos ÁFA Ft (pszd,psdp)

	
	#24
	Második adókulcsos adóalap Ft (pszd,psdp)

	
	#25
	Második adókulcsos ÁFA Ft (pszd,psdp)

	
	#26
	Harmadik adókulcsos adóalap Ft (pszd,psdp)

	
	#27
	Harmadik adókulcsos ÁFA Ft (pszd,psdp)

	
	#28
	Csomag darabszám (sleb)

	
	#29
	Nettó súly (sleb)

	
	#30
	Kísérõ szöveg 1. (sleb)

	
	#31
	Kísérõ szöveg 2. (sleb)

	
	#32
	Kísérõ szöveg 3. (sleb)

	
	#33
	Kísérõ szöveg 4. (sleb)

	
	#34
	Negyedik adókulcsos adóalap Ft vagy dev. (mind)

	
	#35
	Negyedik adókulcsos ÁFA Ft vagy dev (mind)

	
	#36
	Negyedik adókulcsos adóalap Ft (pszd, psdp)

	
	#37
	Negyedik adókulcsos ÁFA Ft (pszd,psdp)

	
	#38
	Számlában adott össze nettó engedmény

	
	#39
	Kerekítés


	
Számla helyesbítõ formátum

	Belföldi forint és deviza(pszh)

	Fejléc
	#1
	Szállító neve 

	
	#2
	Szállító címe 

	
	#3
	Szállító adószáma 

	
	#4
	Szállító bankszámla száma 

	
	#5
	Szállító IBAN kódja 

	
	#6
	Vevõ kódja 

	
	#7
	Vevõ neve 

	
	#8
	Vevõ címe 

	
	#9
	Vevõ adószáma 

	
	#10
	Számla száma 

	
	#11
	Teljesítés kelte 

	
	#12
	Számla kelte 

	
	#13
	Fizetési határidõ 

	
	#14
	Fizetési mód 

	
	#15
	Megjegyzés 

	
	#16
	Eredeti számla száma

	
	#17
	Devizanem

	
	#18
	Árfolyam

	
	#26
	Sztornó esetén az eredeti számla száma

	Sor
	#1
	Termék kód 

	
	#2
	Stat.jelzõszám: Vtsz vagy Szj 

	
	#3
	Megnevezés 

	
	#5
	Új mennyiség 

	
	#10
	Új nettó egységár 

	
	#11
	Helyesbített ÁFA kulcs 

	
	#12
	Helyesbített ÁFA összeg 

	
	#13
	Helyesbített nettó érték 

	
	#14
	Helyesbített bruttó érték 

	
	#15
	Eredeti mennyiség

	
	#16
	Módosítás mennyiség

	
	#17
	Eredeti egységár

	
	#18
	Eredeti ÁFA kulcs

	
	#19
	Eredeti ÁFA összeg

	
	#20
	Eredeti nettó érték

	
	#21
	Eredeti bruttó érték

	
	#22
	Módosítás ÁFA összeg

	
	#23
	Módosítás nettó érték

	
	#24
	Módosítás bruttó érték

	Lábléc
	#1
	Új nettó számlaérték 

	
	#2
	Új nem adóalap összege 

	
	#3
	Új adómentes összeg 

	
	#4
	Új elsõ adókulcsos adóalap 

	
	#5
	Új elsõ adókulcsos ÁFA 

	
	#6
	Új második adókulcsos  adóalap 

	
	#7
	Új második adókulcsos  ÁFA

	
	#8
	Új harmadik adókulcsos  adóalap 

	
	#9
	Új harmadik adókulcsos ÁFA

	
	#10
	Új bruttó számlaérték

	
	#11
	Új beszámított elõleg 

	
	#12
	Új fizetendõ összeg 

	
	#13
	Lábjegyzet (partner törzsbõl) 

	
	#14
	Eredeti nettó számlaérték

	
	#15
	Eredeti nem adóalap

	
	#16
	Eredeti adómentes összeg

	
	#17
	Eredeti elsõ adókulcsos adóalap 

	
	#18
	Eredeti elsõ adókulcsos ÁFA Ft 

	
	#19
	Eredeti második adókulcsos adóalap Ft 

	
	#20
	Eredeti második adókulcsos ÁFA 

	
	#21
	Eredeti harmadik adókulcsos adóalap 

	
	#22
	Eredeti harmadik adókulcsos ÁFA 

	
	#23
	Eredeti bruttó számlaérték

	
	#24
	Eredeti beszámított elõleg

	
	#25
	Eredeti fizetendõ összeg

	
	#26
	Módosítási nettó számlaérték

	
	#27
	Módosítás nem adóalap

	
	#28
	Módosítás adómentes összeg

	
	#29
	Módosítás elsõ adókulcsos adóalap 

	
	#30
	Módosítás elsõ adókulcsos ÁFA Ft 

	
	#31
	Mód. második adókulcsos adóalap Ft 

	
	#32
	Mód. második adókulcsos ÁFA 

	
	#33
	Mód. harmadik adókulcsos adóalap 

	
	#34
	Mód. harmadik adókulcsos ÁFA 

	
	#35
	Módosítás bruttó számlaérték

	
	#36
	Módosítás beszámított elõleg

	
	#37
	Módosítás fizetendõ összeg

	
	#38
	Új negyedik adókulcsos adóalap

	
	#39
	Új negyedik adókulcsos ÁFA

	
	#40
	Eredeti negyedik adókulcsos adóalap

	
	#41
	Eredeti negyedik adókulcsos ÁFA

	
	#42
	Módosítás negyedik adókulcsos adóalap

	
	#43
	Módosítás negyedik adókulcsos ÁFA


	
Export számla formátum

	Export számla(pszx), Export proforma(psxp)

	Fejléc
	#1
	Szállító neve 

	
	#2
	Szállító címe 

	
	#3
	Szállító EU adószáma 

	
	#4
	Szállító belföldi adószáma

	
	#5
	Szállító bankszámla száma 

	
	#6
	Szállító IBAN kódja 

	
	#7
	Vevõ kódja 

	
	#8
	Vevõ neve 

	
	#9
	Vevõ címe 

	
	#10
	Vevõ országa 

	
	#11
	Címzett neve

	
	#12
	Címzett címe     

	
	#13
	Címzett országa

	
	#14
	Rendelkezõ        

	
	#15
	Célállomás   

	
	#16
	Paritás    

	
	#17
	Teljesítés kelte     

	
	#18
	Szállítási mód

	
	#19-20
	Fizetési mód

	
	#21-22
	Szöveges kommentár

	
	#23
	Számlázási devizanem

	
	#24
	Számla kelte

	
	#25
	Számla száma

	
	#26
	Sztornó esetén az eredeti számla száma

	
	#27
	Vevõ EU adószáma

	
	#28-29
	Szöveges kommentár

	
	#30
	Szállító SWIFT kódja

	
	#31
	Vevő SWIFT kódja

	Sor
	#1
	Magyar megnevezés

	
	#2
	Idegen nyelvû megnevezés   (vagy leíró 1. spec formátum esetén)   

	
	#3
	Mennyiség

	
	#4
	Mértékegység

	
	#5 
	Nettó egységár 

	
	#6 
	Nettó érték            

	
	#7 
	ÁFA kulcs

	
	#8 
	ÁFA összege

	
	#9 
	Bruttó érték

	
	#10
	Leíró 2. (spec.formátum)

	
	#11
	Leíró 3. (spec formátum)

	
	#12
	Leíró 4. (spec.formátum)

	
	#13
	Egyszerûsített megrendelés iktató (csak pénzügyi számlázás) (pszx)

	
	#14
	Egyszerûsített megrendelés hivatkozási szám (csak pénzügyi számlázás) (pszx)

	Lábléc
	#1
	Nettó számlaérték 

	
	#2
	Nem adóalap összege 

	
	#3
	Adómentes összeg 

	
	#4
	Elsõ adókulcsos adóalap 

	
	#5
	Elsõ adókulcsos s ÁFA 

	
	#6
	Második adókulcsos adóalap 

	
	#7
	Második adókulcsos ÁFA

	
	#8
	Harmadik adókulcsos adóalap 

	
	#9
	Harmadik adókulcsos ÁFA

	
	#10
	Bruttó számlaérték

	
	#11
	Csomagolás 

	
	#12
	Bruttó súly

	
	#13
	Nettó súly

	
	#14-15
	Közlemény a partner törzsbõl

	
	#16
	Negyedik adókulcsos adóalap

	
	#17
	Negyedik adókulcsos ÁFA

	
	#20
	Nem adóalap Ft (pszd,psdp)

	
	#21
	Adómentes Ft (pszd,psdp)

	
	#22
	Első adókulcsos adóalap Ft (devizás számla esetén)(pszd,psdp)

	
	#23
	Első adókulcsos ÁFA Ft (pszd,psdp)

	
	#24
	Második adókulcsos adóalap Ft (pszd,psdp)

	
	#25
	Második adókulcsos ÁFA Ft (pszd,psdp)

	
	#26
	Harmadik adókulcsos adóalap Ft (pszd,psdp)

	
	#27
	Harmadik adókulcsos ÁFA Ft (pszd,psdp)

	
	#34
	Negyedik adókulcsos adóalap Ft vagy dev. (mind)

	
	#35
	Negyedik adókulcsos ÁFA Ft vagy dev (mind)

	
	#36
	Negyedik adókulcsos adóalap Ft (pszd, psdp)

	
	#37
	Negyedik adókulcsos ÁFA Ft (pszd,psdp)


	
Raktárközi szállítólevél formátum

	Raktárközi szállítólevél (sler)

	Fejléc
	#1
	Szállító neve 

	
	#2
	Szállító címe 

	
	#6
	Címzett raktár kódja

	
	#7
	Címzett raktár neve

	
	#8
	Címzett raktár címe

	
	#10
	Szállítólevél száma

	
	#15
	Megjegyzés 

	
	#18
	Megrendelés száma 

	
	#19
	Hivatkozási szám 

	Sor
	#1
	Termék kód 

	
	#3
	Megnevezés 

	
	#5
	Mennyiség 

	
	#6
	Mértékegység 

	Lábléc
	nincs
	


	
Levelek formátuma

	Vevõ egyenlegközlõ (pelv), Szállító egyenlegközlõ (pels), Felszólító levelek (pfl1,pfl2,pfl3,pfl4)

	Fejléc
	#1
	Szállító neve (mind)

	
	#2
	Szállító címe (mind)

	
	#3
	Címzett neve (mind)

	
	#4
	Címzett címe (mind)

	
	#5
	Címzett partner kódja (mind)

	
	#6
	Könyvelés fordulónap (mind)

	
	#7 
	Kiegyenlítés fordulónap (mind)

	Sor
	#1
	Számla száma (mind)

	
	#2
	Számla kelte (mind)

	
	#3
	Fizetési határidõ (mind)

	
	#4
	Tartozik összeg (mind)

	
	#5
	Követel összeg (pelv,pels)

	Lábléc
	#1   
	Tartozik összesen (mind)

	
	#2
	Követel összesen (pelv,pels)

	
	#3
	Levél kelte (mind)

	
Kamatközlõ levél

	Kamatközlõ levél (pkam)

	Fejléc
	#1
	Levél hiv.száma (program képzi)

	
	#2
	Címzett partner kódja

	
	#3
	Címzett neve

	
	#4
	Címzett címe

	
	#5
	Szállító (kibocsátó) neve

	
	#6
	Szállító (kibocsát) címe

	
	#7
	Kiegyenlítési idõszak kezdete

	
	#8 
	Kiegyenlítési idõszak vége

	
	#9
	A levél kelte

	Sor
	#1
	Számla iktató

	
	#2
	Számla száma

	
	#3
	Hivatkozási szám

	
	#4
	Számla kelte

	
	#5
	Lejárat kelte (fizetési határidõ)

	
	#6
	Kiegyenlítés kelte

	
	#7
	Kiegyenlített összeg

	
	#8
	Késedelmes napok száma

	
	#9
	Kamat mértéke (%-ban)

	
	#10
	Kamat összege

	Lábléc
	#1   
	Összes kamat

	
	#2
	Bankszámla száma

	
	#3
	Dátum (a levél kelte)

	
	#4
	Tételszám


	
Pénztárbizonylat

	Pénztári kiadási/bevételi bizonylat (ptbz)

	Fejléc
	#1
	Bizonylat címsora (program állítja össze)

	
	#2
	Pénztár fõkönyvi száma

	
	#3
	Pénztár fõk.szám megnevezése

	
	#4
	A bizonylat száma

	
	#5
	A bizonylat kelte

	
	#6
	Név (a pénzt felvette/befizette)

	
	#7
	Pénztáros

	
	#8 
	Szöveges megjegyzés

	
	#9
	A kiállító cég neve (saját név)

	Sor
	#1
	Tétel szövege

	
	#2
	Összeg

	
	#3
	Valutanem (valutapénztár esetén)

	
	#4
	Valuta összege (valutapénztár esetén)

	
	#5
	Partner kód (ha van)

	
	#6
	Partner neve (ha van)

	
	#7
	Számla iktató (ha van)

	
	#8
	Számla száma (ha van)

	
	#9
	Számla hiv. Száma (ha van)

	
	#10
	Ellenszámla

	
	#11
	Költséghely (ha van)

	
	#12
	Szervezeti egység kód (ha van)

	
	#13
	Munkaszám (ha van)

	Lábléc
	#1   
	A bizonylat végösszege

	
	#2
	A bizonylat végösszege valutában (ha van)

	
	#3
	Az összesen sor megnevezés (kiadás/bevét)

	
Raktári bizonylat

	Raktár-forgalmi bizonylat (kereskedelmi rendszer rkbz)

	Fejléc
	#1
	Bizonylat címsora (program állítja össze)

	
	#2
	A kiállító cég neve (saját név)

	
	#3
	A bizonylat száma

	
	#4
	A bizonylat kelte 

	
	#5
	A mûvelet fajta megnevezése

	
	#6
	Szöveg 

	
	#7
	Partner kód (ha van)

	
	#8 
	Partner neve (ha van)yzés

	
	#9
	Számla ill. szállítólevél száma (ha van)

	
	#10
	Munkaszám és megnevezése

	
	#11
	Ügyintézõ azonosítója és a rögzítés kelte

	
	#12
	Sztornózást végzõ azonosítója és a sztornó kelte

	
	#13
	Munkalap száma (szerviz és gyártás esetén)

	
	#14
	A bizonylat hiv.száma

	Sor
	#1
	Raktár kódja

	
	#2
	Raltár megnevezése

	
	#3
	Mozgás kód

	
	#4
	Mozgás megnevezése

	
	#5
	Termék kód

	
	#6
	Termék megnevezése

	
	#7
	Leíró 1.

	
	#8
	Leíró 2.

	
	#9
	Leíró 3.

	
	#10
	Leíró 4.

	
	#11
	Mintaszám (ha van)

	
	#12
	Tárhely (ha van)

	
	#13
	Mennyiség

	
	#14
	Foglalt készlet változása

	
	#15
	Zárolt készlet változása

	
	#16
	Beszerzési (vagy átlag) ár

	
	#17
	Eladási ár (listaár 1.)

	
	#18
	Beszerzési (nyilvántartási) érték

	
	#19
	Érték 1.listaáron

	
	#20
	Mértékegység

	Lábléc
	#1   
	Tételszám

	
	#2
	Beszerzési (nyilvántartási) érték összesen

	
	#3
	Érték összesen 1.listaáron

	
Elõleg számla

	Elõleg számla pénztár és bank esetén (pelo)

	Fejléc
	#1
	Szállító (kibocsátó) neve

	
	#2
	Szállító (kibocsátó) címe

	
	#3
	Szállító (kibocsátó) adószáma

	
	#4
	Vevõ kódja

	
	#5
	Vevõ neve

	
	#6
	Vevõ címe

	
	#7
	Vevõ adószáma

	
	#8 
	Teljesítés kelte

	
	#9
	Számla kelte

	
	#10
	Számla száma

	
	#11
	Szöveges megjegyzés

	
	#12
	Bizonylat címsora (program állítja össze)

	Sor
	#1
	Szöveg

	
	#2
	ÁFA alap

	
	#3
	ÁFA kulcs (%)

	
	#4
	ÁFA összege

	
	#5
	Bruttó elõleg (összeg ÁFÁ-val)

	Lábléc
	#1   
	Elõleg összege ÁFA nélkül

	
	#2
	Adóalapot nem képezõ összeg

	
	#3
	Adómentes összeg

	
	#4
	Adóalap összege  az „Alap parméter”-ben megadott 1.kulcs szerint

	
	#5
	ÁFA összege az „Alap parméter”-ben megadott 1.kulcs szerint

	
	#6
	Adóalap összege  az „Alap parméter”-ben megadott 2.kulcs szerint

	
	#7
	ÁFA összege az „Alap parméter”-ben megadott 2.kulcs szerint

	
	#8
	Adóalap összege  az „Alap parméter”-ben megadott 3.kulcs szerint

	
	#9
	ÁFA összege az „Alap parméter”-ben megadott 3.kulcs szerint

	
	#10
	Fizetett (átutalt) bruttó elõleg


	Megrendelõ levél

	Megrendelõ levél szállítónak (ksmg)

	Fejléc
	#1
	A megrendelés iktató száma

	
	#2
	Hivatkozási szám

	
	#3
	Partner (címzett) kódja

	
	#4
	A partner (címzett) neve

	
	#5
	A partner (címzett) címe

	
	#6
	Szállítási cím

	
	#7
	A megrendelés kelte

	
	#8 
	Szállítási határidõ

	
	#9
	Szöveges megjegyzés

	
	#10
	Szöveges megjegyzés (folytatás)

	
	#11
	Szöveges megjegyzés (folytatás)

	
	#12
	A feladó neve (saját név)

	
	#13
	A feladó címe (saját cím)

	Sor
	#1
	Termék kód

	
	#2
	Megnevezés

	
	#3
	Leíró 1.

	
	#4
	Leíró 2.

	
	#5
	Leíró 3.

	
	#6
	Leíró 4.

	
	#7
	Mennyiség

	
	#8
	Mértékegység

	
	#9
	Nettó egységár

	
	#10
	Nettó érték

	
	#11
	Bruttó egységár

	
	#12
	Bruttó érték

	
	#13
	Mintaszám

	
	#14
	Nettó súly

	
	#15
	Vámtarifa szám

	Lábléc
	#1   
	Nettó érték összesen

	
	#2
	Bruttó érték összesen

	
	#3
	Kísérõ szöveg 1.

	
	#4
	Kísérõ szöveg 2.

	
	#5
	Kísérõ szöveg 3.

	
	#6
	Kísérõ szöveg 4.

	
	#7
	Nettó súly összesen

	
	#8
	Tételszám


	Megrendelés visszaigazolás

	Megrendelés visszaigazolás vevõnek (kmeg)

	Fejléc
	#1
	A megrendelés iktató száma

	
	#2
	Hivatkozási szám

	
	#3
	Száll.cím kódja

	
	#4
	Száll. cím megnevezése

	
	#5
	Száll. cím címe

	
	#6
	Partner (fizetõ) kódja

	
	#7
	A partner (fizetõ) neve

	
	#8
	A partner (fizetõ) címe

	
	#9
	Üzletkötõ kód+név

	
	#10
	A megrendelés kelte

	
	#11
	Szállítási határidõ

	
	#12
	Szállítás módja

	
	#13
	Fizetési mód (kód+megnevezés)

	
	#14
	Fizetési határidõ (nap)

	
	#15
	Szöveges megjegyzés

	
	#16
	Szöveges megjegyzés (folytatás)

	
	#17
	Szöveges megjegyzés (folytatás)

	
	#18
	A feladó neve (saját név)

	
	#19
	A feladó címe (saját cím)

	Sor
	#1
	Termék kód

	
	#2
	Megnevezés

	
	#3
	Leíró 1.

	
	#4
	Leíró 2.

	
	#5
	Leíró 3.

	
	#6
	Leíró 4.

	
	#7
	Mennyiség

	
	#8
	Mértékegység

	
	#9
	Nettó egységár

	
	#10
	Nettó érték

	
	#11
	Bruttó egységár

	
	#12
	Bruttó érték

	
	#13
	Mintaszám

	
	#14
	Nettó súly

	
	#15
	Vámtarifa szám

	Lábléc
	#1   
	Nettó érték összesen

	
	#2
	Bruttó érték összesen

	
	#3
	Kísérõ szöveg 1.

	
	#4
	Kísérõ szöveg 2.

	
	#5
	Kísérõ szöveg 3.

	
	#6
	Kísérõ szöveg 4.

	
	#7
	Nettó súly összesen

	
	#8
	Tételszám


